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1. Premessa

Per motivi organizzativi il Manuale Operativo Ottenimento attestazione dell’Indicatore della
situazione economica equivalente o ISEE (D.P.C.M. n. 159/2013) & stato suddiviso in due parti. Il
presente documento ne rappresenta la seconda parte.

E’ necessario scaricare entrambe le parti per costituire il documento esaustivo e completo.

Nel Manuale Operativo ISEE 2015 — parte | vengono dettagliate le funzionalita di accesso ai servizi e
all’acquisizione della DSU, la scelta della DSU piu appropriata alle esigenze dell’utente, e le
funzionalita relative alla composizione del nucleo familiare originario e dei fogli componente.

Nel Manuale Operativo ISEE 2015 — parte Il vengono dettagliate le funzionalita per I'acquisizione degli
altri moduli (base o ridotti) della DSU e per la sottoscrizione della stessa,nonché le funzionalita di
Acquisizione della componente Aggiuntiva, di Rettifica della DSU e le funzionalita di Consultazione.

Il presente manuale descrive la modalita di utilizzo del sistema online per la gestione del nuovo

modello di Dichiarazione Sostitutiva Unica necessaria ai fini dell’ottenimento dell’Attestazione ISEE;

per le modalita di compilazione dei fogli e quadri che compongono la DSU si rimanda alle modalita

di compilazione pubblicate nella Gazzetta Ufficiale 267 del 17 novembre 2014, S.O. n. 87.

Qualsiasi cenno normativo nel presente documento é da intendersi come pura indicazione in

quanto fanno fede esclusivamente le modalita di compilazione gia citate.

Nel caso si appuri un aperto contrasto tra quanto indicato nel presente manuale con quanto

indicato nelle modalita di compilazione pubblicate nella GU, l'utente é pregato di rivolgersi
all’Assistenza INPS.

Il 7 novembre 2014 ¢ stato firmato il decreto di approvazione (D.P.C.M. n. 159/2013) del nuovo
modello di dichiarazione necessario per ottenere I'ISEE, Indicatore della Situazione Economica
Equivalente, insieme alle relative istruzioni per la compilazione.

Il decreto e stato pubblicato in Gazzetta Ufficiale n. 267 del 17 novembre 2014, S.0. n. 87, al fine di
rendere pienamente operativa la riforma dell'ISEE a partire dal 1° gennaio. La normativa, infatti,
prevede |'utilizzo delle nuove regole a partire dai trenta giorni successivi all'entrata in vigore del
decreto (cioe, complessivamente, il 45° giorno dopo la pubblicazione).

1.1.Struttura Manuale

La struttura del manuale presenta una parte introduttiva contenente informazioni di carattere
generale sulla compilazione dei modelli: DSU MINI, DSU INTEGRALE e DSU CORRENTE .

Nelle parti successive sono descritte I'operativita del nuovo sistema e le modalita di compilazione on-
line.
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La modularita con cui e stato ideato il nuovo ISEE consente al nuovo sistema di gestire mediante un
processo di scelte iniziali di predisporre all’acquisizione i soli riquadri utili alla compilazione delle
domande.

La modularita consente al sistema per prestazioni differenti di presentare a video all’utente pagine
specifiche per di acquisizione dati e pagine il cui formato visivo e funzionamento € comune a piu
domande.

Pertanto il presente manuale presentera le singole pagine descrivendone la loro funzionalita e
orientando |'utente insieme al sistema nell’acquisizione delle domande e nell’utilizzo delle altre
funzionalita.

1.2.Documenti di riferimento

RIF 1 - decreto di approvazione del nuovo modello di dichiarazione necessario per ottenere I'lSEE
(D.P.C.M. n. 159/2013) pubblicato in Gazzetta Ufficiale n. 267 del 17 novembre 2014, S.0. n. 87

RIF 2 — Manuale Operativo ad uso del Cittadino, dei CAF e degli Enti erogatori per | Ottenimento
attestazione dell’Indicatore della situazione economica equivalente o ISEE — Parte |; in seguito citato
brevemente come Manuale Operativo ISEE 2015 — parte .
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2. Acquisizione DSU

L'insieme di funzioni che verranno descritte sono finalizzate alla raccolta delle informazioni utili per
compilare la DSU.

Il presente paragrafo costituisce parte integrante del paragrafo 5 Acquisizione DSU del Manuale
Operativo ISEE 2015 — parte I.

Nel paragrafo 5 Acquisizione DSU del Manuale Operativo ISEE 2015 — parte | vengono dettagliate le
funzionalita di accesso all’acquisizione della DSU, la scelta della DSU piu appropriata alle esigenze
dell’'utente, e le funzionalita relative alla composizione del nucleo familiare originario e dei fogli
componente.

In questo paragrafo verranno dettagliate le funzionalita necessarie per I'acquisizione degli altri moduli
(base o ridotti) della DSU e per la sottoscrizione della stessa.

2.1.Compilazione Modello Base

Una volta acquisite le informazioni relative alla composizione del nucleo familiare e le informazioni
dei singoli componenti (fogli componente) & possibile procedere alla compilazione del Modello Base.

Anche in questo caso la composizione dei modelli base da compilare é variabile e strettamente
dipendente dalla dichiarazione selezionata (Mini o Integrale) oppure delle risposte ai quesiti proposti
per la dichiarazione Integrale.

Successivamente, infatti, tratteremo separatamente le modalita di compilazione dei singoli
quadri/modelli indipendentemente dalla tipologia di DSU selezionata in precedenza.

Per chiarezza si riporta una tabella riassuntiva dei modelli da compilare in base alle DSU/casistiche
selezionate.

DSU Mini X

DSU Estesa

Prestazioni per il diritto allo studio universitario
Prestazioni per minorenni
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DSU Estesa

X! X X!
Prestazioni socio-sanitarie residenziali ( es. ricovero presso RSSA,
residenza protetta e simili )

DSU Estesa

Prestazioni socio-sanitarie per persone con disabilita e/o non X! X!
autosufficienti

Prestazioni connesse ai corsi di dottorato di ricerca

DSU Estesa

Per tutte le altre casistiche non esplicitate precedentemente

Nota 1: Ferma restando la possibilita di compilare comunque il nucleo familiare ordinario (MB.1) in caso di scelta del nucleo ristretto si deve
compilare il Modulo MB.1rid.

Per poter compilare un Modello Base & necessario posizionarsi nella pagina principale della DSU, gia
trattata nel paragrafo 5.4 Pagine principale Acquisizione Dichiarazione Sostitutiva Unica del Manuale
Operativo ISEE 2015 — parte I, ma che si ripete nella figura che segue:

Codice fiscale: A 3 3 i [ # Home page > Dichiarazione
00 XO00H 000K Dichiarazione Sostitutiva Unica scauisione inersiiie
& Compilazione del Nucleo familiare  #giungiun componcic Jf 2 |
Assemza
B Home dichiarazicne i reddito
Rapporto ]
con trimorio
[ Softoscrizione # Dichiarante Codice fiscale Nominative Data nascita Sesso ::\ minore Azioni
® Exeldala complazone UL CCO0XXXO000K_JAAAAA B558B "
I 000000000000 Rcee opo -
Trovati n. 2 componenti del nucleo familiare
I Compilazione dei Modelli base ﬂ
# Tipe Prestazioni richieste Beneficiario Azioni
1 Ordinario + Sostegno al reddito familiare e prestazioni per la casa
xz20 . Servizi alla persona -
« Prestazioni agevolate rivalte a minerenni o a famiglie con minorenni o
- Prestazioni per il dirtto allo studio universitario
Ridotto + Prestazioni erogate in ambiente residenziale a cicle continuativo - da selezionare
[#2280]
Ridotto + Corsi di dottorato i ricerca ceaezcras)

[#2281

Trovati n. 3 modelli base

Figura 1 — Modello Base — Accesso ai quadri

Come si vede nella figura, sono presenti due tipologie di modelli base Ordinario e Ridotto.

La differenza tra il modello ordinario ed il modello ridotto & che il primo si basa sulla composizione del
nucleo familiare originario, mentre per il secondo e necessario indicare il beneficiario della
prestazione ed indicare le persone che fanno parte del nucleo familiare ristretto.

Di conseguenza il calcolo dell’ISEE utilizzera la situazione reddituale del nucleo familiare originario in
caso di modello ordinario e del nucleo familiare ristretto in caso di modello ridotto.

La regola di composizione dei modelli base ¢ la seguente:
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> un solo modello ordinario per tutte le prestazioni richieste se, per le stesse, & previsto tale

modello oppure se nei quesiti si € dichiarato di non voler indicare un nucleo familiare
ristretto.

» un modello ridotto per ogni tipologia di prestazione richiesta per la quale, nei quesiti, si &
dichiarato di voler indicare un nucleo familiare ristretto.

Per poter accedere al dettaglio del Modello Base, indipendentemente dal tipo, & necessario
selezionare I'icona Azioni e quindi scegliere la voce Modifica, il sistema predisporra la pagina
opportuna di Modello Ordinario e Modello Ridotto.
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2.1.1. Struttura delle pagine di acquisizione Moduli Base

Di seguito viene esposta una pagina di acquisizione dei Moduli base per evidenziarne la struttura e la
fruibilita.

# Home ISEE Informazioni v Dichiarazione v & CITTADING +
O e cle: Dichiarazione Sostitutiva Unica acqusizione interativa |@ ® Home page = Dichiarazione = Modello base
XX XXXXK XHXX X @
lllll BBBBB

— & Modello Base Ordinario

Compilare questo modello base per la richiesta delle seguenti prestazioni
B Home Modello Base

+ Sostegno al reddito familiare e prestazioni per la casa
« Servizi alla persona

9 Abitazione del nucleo
{Moduio MB.1 Quadro B) * Prestazioni agevolate rivolte a minorenni o a famiglie con minorenni

* Prestazioni per il diritto allo studio universitario
= Universia @
(Mockia MB. 2 Qusdo C)

® Tomaalla dichiarazione & Nucleo familiare del Modello Base Ordinario @
Rapporto
con
# Dichiarante Codice fiscale Nominativo
! o pooooooaocooooon: |
2 ro TR

Trovati n. 2 componenti del nucleo familiare

@ Altre informazioni del nucleo familiare @ Q Abitazione del nucleo familiare
(Module MB.1 Quadro A)

@ Non & necessaria |a compilazione delle informazioni relative ai nuclei familiari con minorenni o ai nucleo familiari Indirizzo

con pit di fre figl Lindirizzo di abitazione del nucleo non & stato ancora inserito

Non & ancora stata definita la tipologia di abitazione del nucleo familiare

Modifica i dafi

Bi Moduli del Modello Base

7= Universita
(Mockio M 2 Qo C)

Figura 2 — Struttura delle pagine di acquisizione del Modello Base Ordinario

Area 1: Viene indicato il codice fiscale e il nominativo del Dichiarante.
Area 2: Viene indicato il percorso di navigazione.

Area 3: Nel menu di spalla a sinistra sono presenti le voci che rappresentano i modelli/quadri del
Modello Base compilabili e la voce Torna alla dichiarazione per tornare alla pagina principale di
acquisizione della DSU.

Anche in questo caso la composizione dei modelli/quadri del Modello Base & variabile e strettamente
dipendente dalla dichiarazione selezionata (Mini o Integrale) e/o dalle risposte ai quesiti proposti per
la dichiarazione Integrale; ad esempio in questo caso € stata selezionata una DSU Estesa per le
prestazioni Servizi persona, Reddito e casa, Agevolate minorenni.

La selezione di ogni singola voce consente al sistema di presentare la relativa pagina di acquisizione
e/o modifica dati.

Con la voce di spalla “Torna alla dichiarazione” I'utente tornera alla pagina iniziale di acquisizione dati
della DSU e potra procedere con I'acquisizione di un nuovo componente oppure all’acquisizione delle
informazioni del modello base o alla sottoscrizione della DSU.
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Attenzione: Selezionare una voce dopo aver immesso informazioni non salvate determina la perdita
delle stesse.

Area 4: Viene indicato I'elenco delle prestazioni richieste per le quali € necessaria la compilazione del
modulo base ordinario.

Area 5: Viene visualizzato I'elenco dei componenti del nucleo familiare. A differenza del Modello Base
Ridotto il nucleo familiare non puo essere indicato un beneficiario della prestazione richiesta.

Area 6: E’ la zona nella quale vengono immesse, se necessarie, le ulteriori informazioni riguardanti il
nucleo familiare. Per poterle acquisire/modificare & necessario utilizzare il tasto “Salva informazioni
aggiuntive”. In questa immagine il tasto e disabilitato in quanto non e presente nessun minorenne.

Area 7: E’ la zona nella quale vengono visualizzate le informazioni riguardanti I’abitazione principale
del nucleo familiare. Per poterle acquisire/modificare & necessario utilizzare il tasto “Modifica i dati”.

Area 8: E’ la zona nella quale vengono riproposti i modelli/quadri del Modello Base compilabili.
Rispecchia le voci variabili presenti nell’Area 3.

# Homepage  Informazioni +  Dicharmzions ~

T Dichiarazione Sostitutiva Unica scsustins et I@ © Gmap=ma & b
) o= B Modello Base Ridotto

Compilare questa modello base per Ia richieste delle seguent prestazioni @

+ Cors di dottorato di izerca

Nel nucleo familiare ridotto non ¢ stato ancora selezionato il beneficiario delle prestazioni.

& Nucleo familiare del Modello Base Ridotto 7]
Seleziona il beneficiario della prestazione @

* Codice fiseale Nominativo Azioni
Honints e e
(-

Passono essere inclusi . 2 campanent el nucleo familiare ridatta
@ Altre informazioni del nucleo familiare ] Q Abitazione del nucleo familiare B

(Moduio MB. 1 Quadra A)

Indinizzo

@ Non & necessaria Ia compiazions delle iformazioni relative ai nucki famiiar can minorenni o i nucleo famiian <on il di tre figl

Figura 3 — Struttura delle pagine di acquisizione del Modello Base Ridotto

Per tutte le aree indicate, ad eccezione dell’Area 5 si fa riferimento alle descrizioni della figura
precedente.

Area 5: Viene visualizzato I'elenco dei componenti del nucleo familiare. A differenza del Modello Base
Ordinario il nucleo familiare puo essere indicato un beneficiario della prestazione richiesta utilizzando
il tasto “Imposta come beneficiario”, aprendo all’acquisizione delle informazioni relative al nucleo
familiare ristretto.
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2.1.2. Acquisizione Modello Base Ordinario

Nella pagina principale del modello base Ordinario, come gia indicato nel paragrafo precedente, viene
visualizzata la tipologia del modello base e le prestazioni per le quali & necessario ed infine la
composizione del nucleo familiare ordinario.

Codice fiscale: H i T H e et # Home page - Dichisrazione - Modelo base
Dichiarazione Sostitutiva Unica scauszione nerativa

8 P—— I Modello Base Ordinario

Compilare questo modello base per la richiesta delle seguenti prestazioni
« Sostegno al reddito familiare  prestazioni per la casa

B Home Modello Base

« Senvizi alla persona
+ Prestazioni agevolate rivolte a minerenni o a famiglie con minorenni
« Prestazioni per i diritto allo studio universitario

% Nucleo familiare del Modello Base Ordinario
Rapporto
@ Torna alla dichiarazione
# Dichiarante Codice fiscale Nominativo
[ 00000000
S

Trovati n. 2 componenti del nucleo familiare

@ Altre informazioni del nucleo familiare @ Abitazione del nucleo familiare
(Modulo MB.1 Quadro A

@ Non & necessaria la compilazione delle informazioni relative i nuclei familiari con minorenni o ai nucleo familiari con it i tre figh Indirizzo

Liindirizzo di abitazione del nutleo non & stato ancora inserito

Hon & ancora stata definita la tipologia di abitazione del nucleo familare.

Modifca i dati

Figura 4 — Modello Base Ordinario — Compilazione

L'utente completa il modulo aggiungendo, se necessario, ulteriori informazioni riferite al nucleo
familiare. Per fare cio selezionare, se abilitato, il bottone “Salva informazioni aggiuntive” (rif.
Paragrafo 2.1.2.1 Altre Informazioni del nucleo familiare (modello MB.1 — quadro A — nucleo
Familiare)) oppure “Modifica i dati” per andare ad acquisire le informazioni relative all’abitazione del
nucleo familiare (rif. Paragrafo 2.1.2.2 Abitazione Nucleo Familiare (modello MB.1 — quadro B — Casa
di Abitazione)).

Si fa presente che, nel caso si stia compilando la DSU per le prestazioni di tipo socio-sanitarie per
disabili maggiorenni o per il dottorati di ricerca senza la necessita di indicare un nucleo familiare
ristretto, non sara necessario indicare il beneficiario della prestazione in quanto l'indicatore ISEE
corrispondente sara valido per tutti i componenti del nucleo familiare originario disabili, nel primo
caso, e che devono effettuare dottorati di ricerca, nel secondo.
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2.1.2.1.  Altre Informazioni del nucleo familiare (modello MB.1 - quadro A -
Nucleo Familiare)

La funzione permette di acquisire ulteriori informazioni riguardo la situazione del nucleo familiare che
verranno presentate nella DSU nel modello MB.1, quadro A.

Questa funzione é attivabile solo in presenza di minori nel nucleo familiare.

© Alire informazioni del nucleo familiare
(Modulo MB.1 Quadro A)

Nucleo familiare con figli minori
Bamare la casella:

! Nel nucleo familiare, in presenza di figli minorenni, entrambi i genitori, o 'unico genitore presente, hanno
svolto attivita di lavoro o di impresa per almeno sei mesi nell'anno di riferimento dei redditi dichiarati (Es. 2015
Iranno di riferimento & il 2013)

Il nucleo & composto esclusivamente da genitore solo con i suoi figli minorenni (nel caso di genitori non
conviventi & non coniugati tra loro, vedi istruzioni)

Salva informazioni aggiuntive

Figura 5 — Modello Base Ordinario — Altre Informazioni del nucleo familiare

Il dichiarante deve spuntare la casella che rappresenta la situazione del nucleo familiare e utilizzare il
tasto “Salva informazioni aggiuntive”.

In assenza di minori nel nucleo familiare la sezione Altre informazioni del nucleo familiare verra
visualizzata come nella Figura 2 — Struttura delle pagine di acquisizione del Modello Base Ordinario.

2.1.2.2.  Abitazione Nucleo Familiare (modello MB.1 - quadro B - Casa di
Abitazione)

La funzione permette di acquisire i dati relativi all’abitazione del nucleo familiare del modello base
Ordinario che verranno presentati nella DSU nel modello MB.1, quadro B.
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Dichiarazione Sostitutiva Unica xcauszione ertiva oo =

Compilare questo modella base per la richiesta delle seguenti prestazioni
= Sostegno al reddito familare e prestazioni perla casa

iate rivokte & minorenni o  famighe con minorenni

= Prestazioni per il dito alo studio universitario

R Modello Base Ordinario

9 Abitazione del nucleo familiare

Dati principali
Indirizzo NCivica

4 s

cap Provincia Comune.

# C =

jonare—

Coniugi con diversa residenza

1 coniugi. per tutto il periodo di validita della dichiarazione. scelgono come residenza familiare di riferimento quella

Figura 6 — Modello Base Ordinario - Abitazione del nucleo familiare

Per la struttura della pagina si rimanda al paragrafo 2.1.1 Struttura delle pagine di acquisizione Moduli
Base.

La pagina verra reimpostata con i campi digitabili e vuoti oppure con le informazioni presenti, se gia
impostate precedentemente.

Per indicare I'informazione relativa alla Provincia € necessario scegliere quella di interesse dalla lista a
discesa che viene presentata selezionando la piccola freccia nera alla fine del campo provincia. Tale
selezione e propedeutica per la scelta del comune.

Per indicare I'informazione relativa al Comune & necessario preventivamente selezionare la Provincia
di interesse, solo successivamente si potra scegliere il comune di interesse dalla lista a discesa che
viene presentata selezionando la piccola freccia nera alla fine del relativo campo.

Per indicare I'informazione relativa al Tipo di abitazione & necessario scegliere quella di interesse dalla
lista a discesa che viene presentata selezionando la piccola freccia nera alla fine del relativo campo.

Per indicare I'informazione relativa alla residenza scelta (in caso di residenze differenti tra coniugi) e
necessario scegliere quella di interesse dalla lista a discesa che viene presentata selezionando la
piccola freccia nera alla fine del relativo campo.

In caso di mancato accordo si rimanda alle istruzioni pubblicate nella Gazzetta Ufficiale.

In caso di variazione delle informazioni proposte € necessario effettuare il salvataggio delle
informazioni attraverso i tasti “Salva”.

In ogni caso, se sono presenti diverse voci, & possibile passare alla schermata successiva utilizzando il
menu di spalla sinistra.

2.1.2.3.  Universita (modello MB.2 - quadro C - Prestazioni Universitarie)
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La funzione permette di acquisire i dati necessari per il calcolo ISEE per le prestazioni Universitarie per
il modello base Ordinario che verranno presentati nella DSU nel modello MB.2 , quadro C.

Con riferimento alle istruzioni di compilazione pubblicate nella Gazzetta Ufficiale & necessario
compilare un modello MB.2 per ogni beneficiario di Prestazione Universitaria.

La tipologia del modello base e la prestazione per la quale si sta compilando lo stesso sono sempre
riportati nel riquadro al centro della schermata.

Nello specifico questa funzionalita permette di selezionare il beneficiario ( o i beneficiari) della
prestazione universitaria tra tutti i soggetti indicati nel nucleo familiare originario.

Al primo accesso la pagina verra predisposta con il nucleo familiare originario senza indicazione dei
beneficiari, per gli accessi successivi con le indicazioni presenti, se precedentemente impostate.

# Home page Informazioni ~  Dichiarazione ~ & CITTADIND ~
Codice fiscale: Dichiarazione Sostituﬁva Unica Acquisizione interattiva # Home page Dichiarazione Modello base Universita
2O00X00OK XXX X
ttttt BBBBB .
L) @ ocnaene IR Prestazioni universitarie del Modello Base Ordinario
(Compilare questa sezione solo per le prestazioni rivolte agli studenti universitari)
& Home Modello Base
; 1= Studenti universitari del nucleo familiare
@ Abitazione del nucleo
(Modkio 8.1 Quacio By
Seleziona il beneficiario delle prestazioni universitarie.
™= Universita (Modalita di inclusione disponibili cliccando il pulsante con la chiave inglese /& )
(Moo B2 Qusira €)
# Codice fiscale Nominativo Azioni
¥ Minorenni
oo a2 Gusto 01 boooooooooooooon AAAAA BEBES
o Toms s dchsrsons ooy fceee booo
2722222227272227 Qleeee Feve |

Trovati n. 3 componenti del nucleo familiare del dichiarante

Figura 7 — Modello Base Ordinario - Universita — Primo accesso

Per la struttura della pagina si rimanda al paragrafo 2.1.1 Struttura delle pagine di acquisizione Moduli
Base.

Per indicare come beneficiario un componente del nucleo familiare € necessario selezionare I'icona
Azioni in corrispondenza del componente e quindi si sceglie la voce “Imposta come beneficiario della
prestazione universitaria”.

E’ possibile indicare piu di un beneficiario per la prestazione universitaria.

il sistema predisporra la pagina aggiungendo l'indicazione dell’elenco dei beneficiari indicati come
nella figura che segue:
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# Home page Informazioni = Dichiarazione + & CITTADING
Codice fiscale: D\Ch\al’aZlOne SOStIlUtIVa Unlca Acquisizione interativa # Home page Dichiarazione Modello base Universita
00 OO JOXX X e —
\)  eownsrae I Prestazioni universitarie del Modello Base Ordinario
(Compilare questa sezione sola per le prestazioni rivolte agli studenti universitari)
B Home Modello Base
= Studenti universitari del nucleo familiare
9 Abitazione del nucleo
(Mociuo ME.1 Quscro 8)
# Codice fiscale Nominative Genitore di riferimento Genitore non convivente Azioni
= Universitd

Trovatin,  Modifica

¥ Minorenni

Mockio MB.2 Qusdro D) . .
Escludi dai beneficiari della prestazione universitaria

® Toma alla dichiarazione

Puoi selezionare anche altri componenti del nucleo familiare del dichiarante se beneficiari di prestazioni universitarie.
(Modalita di inclusione disponibili cliccando il pulsante con la chiave inglese # )

# Codice fiscale Nominativo Ationi

oo Janans oeeoe
roveerrvrvey—

Trovati n. 2 componenti del nucleo familiare del dichiarante

Figura 8 — Modello Base Ordinario - Universita — Accessi Successivi

E’ sempre possibile rimuovere un soggetto indicato erroneamente come beneficiario, per fare cio e
necessario selezionare I'icona Azioni della sezione “Studenti universitari del nucleo familiare” in
corrispondenza del beneficiario da rimuovere e quindi si sceglie la voce “Escludi dai beneficiari della
prestazione universitaria”.

In ogni caso e necessario, per ogni beneficiario indicato, andare a completare le informazioni
necessarie per la definizione della Dichiarazione, utilizzando I'icona Azioni della sezione “Studenti
universitari del nucleo familiare” in corrispondenza del beneficiario da completare e quindi si sceglie
la voce “Modifica”; il sistema di predispone come esposto al paragrafo che segue (rif. Paragrafo
2.1.2.4 Universita — Presenza dei genitori (modello MB.2 — quadro C sez. 1)).

2.1.2.4.  Universita - Presenza dei genitori (modello MB.2 - quadro C sez. 1)

La funzione permette |'acquisizione vera e propria delle informazioni del modello MB.2, quadriCe D
per il beneficiario selezionato nell’ambito del Modello Base Ordinario.

La tipologia del modello base e la prestazione per la quale si sta compilando lo stesso sono sempre
riportati nel riquadro al centro della schermata, al pari delle informazioni identificative del
beneficiario selezionato al quale si riferiscono le informazioni richieste.

Per prima cosa € necessario indicare la caratteristica del nucleo familiare originario tra quelle
indicate.

Al primo accesso viene preselezionata la prima voce, ai successivi per lo stesso beneficiario viene
presenta la scelta effettuata in precedenza.
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# Home page Informazioni ~ Dichiarazione ~ & CITTADING +
Codice fiscale: Dichiarazione Sostitutiva Unica acqusizione ierativa # Home page - Dichiarazione ~ Modellobase ~ Universitd - Presenza genitori
""" BBBBB __ ) " ) )
\) e ouraran: T Prestazioni universitarie del Modello Base Ordinario
Studente universitario:zzzzzzzzzzzzzzzz = EEEE FFFF
& Presenza dei genitori
(Medulo MB.2 Quadro C) . . . .
& Presenza dei genitori nel nucleo familiare
€  Autonomia studente
(Modulo MB.2 Quadro C!
*' | genitori dello studente universitario sono tutti presenti nel nucleo familiare dello studente.
® Genitor di riferimento Nel nucleo & presente un solo genitore, mentre I'aliro risulta non coniugato e non convivente.
(Medulo MB.2 Quadro C) | genitori, coniugati tra loro o conviventi, non sono presenti nel nucleo familiare dello studente.
| genitori, non coniugati tra loro e non conviventi, non sono presenti nel nucleo familiare dello studente.
@ Genitore non convivente
(Modulo MB.2 Quadro D

@ Toma all'elenco studenti

® Toma al Modello Base

Figura 9 — Modello Base Ordinario - Universita — Presenza dei genitori nel nucleo familiare

La dichiarazione sulla presenza dei genitori nel nucleo familiare & necessaria al fine di guidare la
compilazione delle informazioni attese.

Se viene selezionata la prima voce “I genitori dello studente universitario sono tutti presenti nel
nucleo familiare dello studente” non verra richiesta l'indicazione di nessuna informazione aggiuntiva
ed & possibile ritornare alla pagina principale della sezione Universita per indicare i dati specifici per
gli altri beneficiari se presenti.

Se viene selezionata la prima voce “Nel nucleo & presente un solo genitore, mentre l'altro risulta non
coniugato e non convivente” verra richiesta l'indicazione della sezione “Genitore non convivente”
(quadro D).

Se viene selezionata la prima voce “I genitori, coniugati tra loro o conviventi, non sono presenti nel
nucleo familiare dello studente” verra richiesta I'indicazione delle sezioni “Autonomia studente”
(quadro C) e “Genitore di riferimento” (quadro C)” qualora non sussista la condizione di autonomia
economica dello studente (rif. Paragrafo 2.1.2.5 Universita — Autonomia dello studente).

Se viene selezionata la prima voce “I genitori, non coniugati tra loro e non conviventi, non sono
presenti nel nucleo familiare dello studente” verra richiesta I'indicazione delle sezioni “Autonomia
studente” (quadro C), “Genitore di riferimento” (quadro C)” qualora non sussista la condizione di
autonomia economica dello studente (rif. Paragrafo 2.1.2.5 Universita — Autonomia dello studente) e
“Genitore non convivente” (quadro D).

In caso di genitore vedovo va barrata la prima o la terza casella in base alla situazione che ricorre.

L'utente deve indicare i dati richiesti quindi effettuare il salvataggio dei dati attraverso i tasti
“Applica” oppure “Salva e vai avanti”.

o © | &
Al pari dei fogli componente in alto a sinistra & presente una bottoniera dove e

possibile scegliere le operazioni possibili senza effettuare salvataggio dei dati; i primi due sono di
navigazione tra le pagine di acquisizione “indietro” e “avanti”, mentre il terzo e di help e il quarto & di
uscita dall’attivita di acquisizione.
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Attenzione: Utilizzare uno dei tasti dopo aver immesso informazioni non salvate determina la perdita
delle stesse.

2.1.2.5.  Universita - Autonomia dello studente(modello MB.2 - quadro C sez. 2)

La funzione permette I'acquisizione delle informazioni del modello MB.2 quadro C relativa
all’autonomia economica dello studente nell’ambito del Modello Base Ordinario.

La tipologia del modello base e la prestazione per la quale si sta compilando lo stesso sono sempre
riportati nel riquadro al centro della schermata, al pari delle informazioni identificative del
beneficiario selezionato al quale si riferiscono le informazioni richieste.

Le informazioni indicate fanno riferimento al beneficiario selezionato i cui dati (codice fiscale e
nominativo) vengono sempre riportati nel riquadro al centro della schermata.

Al primo accesso viene presentata la schermata senza nessuna voce selezionata, ai successivi per lo
stesso beneficiario vengono presentate le scelte effettuate in precedenza.

# Home page Informazioni v Dichiarazione ~ & CITTADINO +
Codice fiscale: DiChiaraZiOne SOStitUtiVa Unica Acquisizione inferattiva # Home page Dichiarazione Modello base Universita Autonomia studente
XK 000K XXXX X
® Dichiarante ™ Prestazioni universitarie del Modello Base Ordinario

Studente universitario: zzzzzzzzzzzzz7zz ~ EEEE FFFF

& Presenza dei genitori
(Madulo MB 2 Quadro C)

€ Autonomia dello studente ai fini delle prestazioni universitarie
€  Autonomia studente
(Modulo MB.2 Quadra C) — s L PO L . . M. .

Lo studente & residente fueri dall'unita abitativa della famiglia di origine da almeno due anni rispetto alla data di presentazione della domanda di iscrizione per la prima volta a

ciascun corso di studi, in alleggio non di proprieta di un sue membro.
@ Genitori di riferimento Lo studente presenta una adeguata capacita di reddito (fare riferimento alle disposizione dell'Universita; la capacita di reddito & infatti definita con D.P.C.M. 9 aprile 2001, come
(LT ERE TS eventualmente modificato dal D.M. previsto dall'articolo 7, comma 7 del DLGS n.68/2012).
& Genitore non convivente
(Modulo MB.2 Quadro D' ® Salva e torna indietro | Salva e vai avanti ©

© Toma all'elenco studenti

@ Torna al Modello Base

Figura 10 — Modello Base Ordinario - Universita — Autonomia studente

Se viene selezionata la seconda voce “Lo studente presenta una adeguata capacita di reddito (fare
riferimento alle disposizione dell'Universita; la capacita di reddito e infatti definita con D.P.C.M. 9
aprile 2001, come eventualmente modificato dal D.M. previsto dall'articolo 7, comma 7 del DLGS
n.68/2012)” non verra richiesta l'indicazione delle sezioni “Genitore di riferimento” (quadro C)”.

Se lo studente non é considerato autonomo & necessario indicare il genitore di riferimento come
indicato nel paragrafo che segue.

L'utente deve indicare i dati richiesti quindi effettuare il salvataggio dei dati attraverso i tasti
“Applica”, “Salva e torna indietro” oppure “Salva e vai avanti”.

G © | =
Al pari dei fogli componente in alto a sinistra & presente una bottoniera dove e

possibile scegliere le operazioni possibili senza effettuare salvataggio dei dati; i primi due sono di
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navigazione tra le pagine di acquisizione “indietro” e “avanti”, mentre il terzo e di uscita dall’attivita
di acquisizione.

Attenzione: Utilizzare uno dei tasti dopo aver immesso informazioni non salvate determina la perdita
delle stesse.

2.1.2.6.  Universita - Genitore di riferimento (modello MB.2- quadro C sez. 3)

Nell’ambito del Modello Base Ordinario, la funzione permette I’acquisizione delle informazioni del
modello MB.2 quadro C relativa all’indicazione del genitore di riferimento e della sua DSU nel caso in
cui i genitori, coniugati o meno, non siano presenti nel nucleo familiare originario (modello MB.1,
quadro A) e lo studente non presenti una capacita di reddito adeguata.

La tipologia del modello base e la prestazione per la quale si sta compilando lo stesso sono sempre
riportati nel riquadro al centro della schermata, al pari delle informazioni identificative del
beneficiario selezionato al quale si riferiscono le informazioni richieste.

Al primo accesso viene presentata la schermata senza nessuna voce selezionata, ai successivi per lo
stesso beneficiario vengono presentate le scelte effettuate in precedenza.

@& Home page Informazioni v Dichiarazione + & CITTADINO ~
Codice fiscale: DiChiaraZiOne SOStitUtiVa Unica Acquisizione interattiva # Home page - Dichiarazione Modello base - Universita Genitore riferimento
@ Dichiarane ™ Prestazioni universitarie del Modello Base Ordinario

Studente universitario:|2zzzzzzzz7z77777 - MNC MLA

i Presenza dei genitori

(Modulo MB.2 Quadro C) ) L ) 5
@ Genitore di riferimento

€  Autonomia studente
(Modulo MB 2 Quadro C:

P —— Seleziona il genitore di riferimento:

Modulo MB 2 Quadra C) . . I
{ Cerca il genitore per codice fiscale: Protocollo DSU

@ Genitore non convivente B | Codice Fiscale INPS-ISEE- | protocollo dsu

(Modulo MB.2 Quadro D)

@ Tornaallelenco studenti Imposta come dati di riferimento

® Torna al Modello Base

Figura 11 — Modello Base Ordinario - Universita — Genitore di riferimento

E’ necessario indicare il codice fiscale di uno dei due genitori (o del singolo genitore in caso sia
vedovo) e gli estremi della DSU in corso di validita presentata dal soggetto indicato(o in cui risulti
componente del nucleo familiare).

Il soggetto indicato non & considerato ne una componente attratta ne una componente aggiuntiva.
In assenza dell’indicazione della DSU I’attestazione ISEE per I’Universita non puo essere rilasciata.

In caso di genitori non coniugati ne conviventi, il genitore non indicato come genitore di riferimento
dovra essere indicato nel quadro D (rif. Paragrafo 2.1.2.7 Universita/Minorenni — Genitore non
convivente).
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2.1.2.7.  Universita/ Minorenni - Genitore non convivente (modello MB.2 -
quadro D)

Nell’ambito del Modello Base Ordinario, la funzione permette I'acquisizione delle informazioni del
modello MB.2 quadro D relativa all’indicazione del genitore non coniugato e non convivente con lo
studente universitario o minorenne ne con il genitore di riferimento indicato nel modello MB.2 al
qguadro C.

Le regole indicate sono valide anche in caso di Prestazione Universitarie o per Minorenni.

La tipologia del modello base e la prestazione per la quale si sta compilando lo stesso sono sempre
riportati nel riquadro al centro della schermata, al pari delle informazioni identificative del
beneficiario selezionato al quale si riferiscono le informazioni richieste.

Al primo accesso viene presentata la schermata senza nessuna voce selezionata, ai successivi per lo
stesso beneficiario vengono presentate le scelte effettuate in precedenza.

Codicale: " Dichiarazione Sostitutiva Unica Acquisizione interattiva # Home page Dichiarazicne Medello base Universita Genitore non convivente
""" BBBBB
® Dichiararte 7= Prestazioni universitarie del Modello Base Ordinario

Studente universitario:izzzzzzzzzzzzzzzz - EEEE FFFF

# Presenza dei genitori

{Modulo MB.2 Quadro C) R
&> Genitore non convivente

€  Autonomia studente

(Modulo MB 2 Quadro C) ; X - . o
1l genitore non convivente & in una delle seguenti condizioni:

« & tenuto a versare assegni periodici per il mantenimento del figlio stabiliti dall'autorita giudiziaria;

@ Genitori di riferimento « il genitore & escluso dalla potesta sui figli o soggetto a provvedimento di allontanamento dalla residenza familiare;
(Modulo MB.2 Quadro C) + & stata accertata dalle amministrazioni i (autorita giudiziaria, servizi sociali) Ia estraneita del genitore in termini di rapporti affettivi ed economici.
& Genitore nen convivente 1l genitore non convivente & coniugato con persona diversa dall'altro genitore efo risulta avere figli con persona diversa dall'altro genitore.

Modulo MB.2 Quadro D) " . " . . P .
{ # 1l genitore nen convivente non si trova in alcuna delle situazioni precedent.

@ Toma all'elenco studenti

® Toma al Modello Base

© Componente attratta nel nucleo familiare

Q_ Inserisci i riferimenti della componente attratta nel nucleo
(*} lasciare vuoto il protocello della dichiarazione di riferimento se si intende richiedere l'intervento della persona interessata

Codice Fiscale Protocollo DSU (7)

=] Codice Fiscale INPS-ISEE- protocallo dsu

Figura 12 — Modello Base Ordinario — Universita/Minorenni — Genitore non convivente

Identificare la situazione del genitore non convivente con il beneficiario selezionato e selezionare il
tasto Applica.

Nel caso venga selezionata la prima voce (il genitore & tenuto a versare assegni stabiliti dall’autorita
giudiziaria oppure & escluso dalla vita del figlio minore per esclusione dalla podesta, provvedimento di
allontanamento o accertamento da parte delle amministrazioni competenti della estraneita affettiva
ed economica) si deve indicare il solo codice fiscale del genitore non convivente (il campo Protocollo
DSU non verra visualizzato). Il soggetto indicato non € considerato ne una componente attratta ne
una componente aggiuntiva.
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&> Genitore non convivente

®' |1 genitore non convivente & in una delle seguenti condizioni:
= &tenuto a versare assegni periodici per il mantenimento del figlio stabiliti dall'autorita giudiziaria;
= il genitore & escluso dalla potesta sui figli o soggetto a provvedimento di allontanamento dalla residenza familiare;
+ & stata accertata dalle amministrazioni competenti (autorita giudiziaria, servizi sociali) la estraneita del genitore in termini di rapporti affettivi ed economici.

Il genitore non convivente & coniugato con persona diversa dall'altro genitore elo risulta avere figli con persona diversa dall'altro genitore.

Il genitore non convivente non si trova in alcuna delle situazioni precedenti.

© Genitore non convivente

Q Inserisci il codice fiscale del genitore non convivente:
Codice Fiscale

B | Codice Fiscale
Salva il riferimento

Figura 13 — Modello Base Ordinario — Universita/Minorenni — Dettaglio genitore non convivente

Nel caso venga selezionata la seconda voce (Il genitore non convivente € coniugato con persona
diversa dall'altro genitore e/o risulta avere figli con persona diversa dall'altro genitore) si deve
procedere all’indicazione del codice fiscale del genitore non convivente e, se presente, all’'indicazione
degli estremi di una sua DSU in corso di validita. Il soggetto indicato & considerato una componente
aggiuntiva.

&> Genitore non convivente

Il genitore non convivente & in una delle seguenti condizioni:
» &tenuto a versare assegni periodici per il mantenimento del figlio stabiliti dall’autorita giudiziaria;
= il genitore & escluso dalla potesta sui figli o soggetto a provvedimento di allontanamento dalla residenza familiare;
= & stata accertata dalle amministrazioni competenti (autorita giudiziaria, servizi sociali) la estraneita del genitore in termini di rapporti affettivi ed economici.

® 11 genitore non convivente & coniugato con persona diversa dall'altro genitore elo risulta avere figli con persona diversa dall'altro genitore.

Il genitore non convivente non si trova in alcuna delle situazioni precedenti.

© Componente aggiuntiva

Q Seleziona la componente aggiuntiva:
Codice Fiscale Protocollo DSU (%)

= Codice Fiscale INPS-ISEE- protocollo dsu

Figura 14 — Modello Base Ordinario — Universita/Minorenni — Dettaglio genitore non convivente — componente aggiuntiva

Se non si hanno gli estremi di una DSU in corso di validita riferita al genitore non convivente &
possibile lasciare in bianco il campo e rimandare al soggetto stesso I'onere della compilazione del
campo o dell’indicazione della componente aggiuntiva come spiegato di seguito.
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Se si indicano gli estremi della DSU in corso di validita riferita al genitore non convivente non verra
richiesta al soggetto I'indicazione della componente aggiuntiva.

Nel caso in cui il genitore non convivente sia considerato componente aggiuntiva, e non si sia indicata
una sua DSU in corso di validita & possibile operare nelle seguenti modalita:

» Non procedere alla sottoscrizione della DSU in compilazione, e richiedere al genitore non
convivente di presentare una propria DSU; successivamente riprendere la compilazione della
DSU di riferimento e quindi indicarne gli estremi del protocollo;

» non indicare gli estremi del protocollo e lasciare al sistema I'onere di predisporre la richiesta
della componente aggiuntiva per il genitore (rif. Paragrafo 3 Acquisizione Componente
Aggiuntiva (modello FC.4 — quadro FC.9)). In questo caso, poiché il sistema non € in grado di
avvertire il genitore non convivente sara cura del figlio interessato o del dichiarante avvertirlo
della necessita di accedere al portale INPS, ed accedere al servizio per I'indicazione degli
estremi della propria DSU o per l'indicazione delle informazioni della componente aggiuntiva.
Queste informazioni sono necessarie ai fini dell’ottenimento dell’attestazione ISEE 2015.

Nel caso venga selezionata la terza voce (Il genitore non convivente non si trova in alcuna delle
situazioni precedenti) si deve procedere all’indicazione del codice fiscale del genitore non convivente
e, se presente, all'indicazione degli estremi di una sua DSU in corso di validita. Il soggetto indicato e
considerato una componente attratta.

&> Genitore non convivente

Il genitore non i &in una delle seg i condizioni:
s & tenuto a versare assegni periodici per il mantenimento del figlio stabiliti dall'autorita giudiziaria;
» il genitore & escluso dalla potesta sui figli o sogg
s & stata accertata dalle amministrazioni competenti (autorita giudiziaria, servizi sociali) la estraneita del genitore in termini di rapporti affettivi ed economici.

apr i di allontanament dalla residenza familiare;

Il genitore non convivente & coniugato con persona diversa dall'altro genitore efo risulta avere figli con persona diversa dall'altro genitore.

2/ 1l genitore non convivente non si trova in alcuna delle situazioni precedenti.

© Componente attratta nel nucleo familiare

Q, Seleziona la componente attratta nel nucleo:
Codice Fiscale Protocollo DSU (*)

= INPS-ISEE-

Imposta come componente attratta

Figura 15 — Modello Base Ordinario — Universita/Minorenni — Dettaglio genitore non convivente — componente attratta

Se non si hanno gli estremi di una DSU in corso di validita riferita al genitore non convivente e
possibile lasciare in bianco il campo, in questo caso pero sara necessario indicare tutte le informazioni
richieste nei fogli componente come se si trattasse di un componente del nucleo familiare originario
(rif. Paragrafo 2.2 Compilazione componenti attratte nel nucleo familiare).

Se si indicano gli estremi della DSU in corso di validita riferita al genitore non convivente i fogli
componente dello stesso non verranno richiesti.
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Una volta impostati i riferimenti del genitore non convivente, sia che si tratti di componente attratta

o componente aggiuntiva o nessuno dei due casi, il sistema visualizzera una pagina che permette di,

modificare o rimuovere quanto gia impostato.

Codice fiscale:

000 XXX XXXX X

8

@ Dichiararte

& Presenza dei genitori
{Moduio MB.2 Qusdro C)

€ Autonomia studente
(Moduio MB.2 Quecio C)

@ Genitori di riferimento
(Moduio MB.2 Quedia G)

4> Genitore non convivente
{Moduio MB.2 Qusdro D)

© Toma all'elenco studenti

Dichiarazione Sostitutiva Unica acquiszione interativa

# Home page - Dichiarazione - Modellobase - Universitd -~ Genitore non convivente

™= Prestazioni universitarie del Modello Base Ordinario

Studente universitario:\zzzzz7z7777z77727 — EEEE FFFF

& Genitore non convivente

I genitore non convivente & in una delle seguenti condizioni:
+ &tenutoa versare assegni periodici per il mantenimento del figlio stabiliti dall'autorita giudiziaria;
« il genitore & escluso dalla potesta suifigli o soggetto a provvedimente di allentanamento dalla residenza familiare;
« & stata accertata dalle amministrazioni competenti (autorita giudiziaria, servizi sociali) la estraneita del genitore in termini di rapporti affettivi ed economici.

I genitore non convivente & coniugato con persona diversa dall'altro genitore e/o risulta avere figli con persona diversa dall'altro genitore. “® Il genitore non convivente non si trova in alcuna delle situazioni precedenti.

® Torna al Modello Base .
© Componente attratta nel nucleo familiare

I Al fine del rilascio dell'attestazione di questa Dichiarazione, dovra essere compilato il foglio del componente attratto nel nucleo familiare.

Q Sostituisci i riferimenti della componente attratta nel nucleo
(*) lasciare vuoto il protocollo della dichiarazione di riferimento se si intende richiedere lintervento della persona interessata

Codice Fiscale Protocollo DSU (*)

B3 | Codice Fiscale INPS-ISEE-

Imposta come componente atratta | Gancella i iferiment della componente atratia

Figura 16 — Modello Base Ordinario — Universita/Minorenni — Genitore non convivente indicato

Su questa pagina, se necessario, € possibile modificare I'indicazione effettuata in precedenza del
genitore non convivente indicando il nuovo codice fiscale e, se possibile, il nuovo protocollo DSU
selezionando successivamente il tasto “Imposta come componente aggiuntiva” o “Imposta come
componente attratta” a seconda del caso.

In alternativa, se necessario, & possibile eliminare I'indicazione effettuata in precedenza riportando la
sezione alla situazione originale.

2.1.2.8. Minorenni (modello MB.2 - quadro D)

La funzione permette di acquisire i dati necessari per il calcolo ISEE per le prestazioni per Minori per il
modello base Ordinario che verranno presentati nella DSU nel modello MB.2, quadro D.

La sezione verra presentata esclusivamente nel caso di presenza di genitori del minorenne non
coniugati e non conviventi; altrimenti I'indicatore ISEE ordinario per le prestazioni per minorenni si
riterra valido per tutti i minorenni presenti nel nucleo familiare.

Con riferimento alle istruzioni di compilazione pubblicate nella Gazzetta Ufficiale & necessario
compilare un modello MB.2 per ogni beneficiario di Prestazione per Minori, relativa all’indicazione del
genitore non coniugato e non convivente con il minorenne.
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Nello specifico questa funzionalita permette di selezionare il beneficiario ( o i beneficiari) della
prestazione per minori tra tutti i soggetti indicati nel nucleo familiare originario.

Al primo accesso la pagina verra predisposta con il nucleo familiare originario senza indicazione dei
beneficiari, per gli accessi successivi con le indicazioni presenti, se precedentemente impostate.

# Home ISEE Informazioni ~ Dichiarazione ~ & CITTADINO ~
Codice fiscale: A i Py A ‘ # Homepage - Dichiarazione - Modello base -~ Minorenni
OO XX X000 000K K Dichiarazione Sostitutiva Unica acquisizione interatiiva

JAAAAA BBBBB N ] ) e ) X
® Dichiarante I Modello Base Ordinario - Prestazioni per minorenni

(Compilare quesia sezione solo per le prestazioni rivolte ai figli minorenni con genitori non coniugati tra loro e con diversa residenza)

B Home Modello Base

¥ Minorenni con genitori non coniugati tra loro e con diversa residenza

@  Abitazione del nucleo
(Modulo MB.1 Quadro B)

Selezionare dalla lista di seguito, il beneficiario delle prestazioni per minorenni con genitori non coniugati tra loro e con diversa residenza.

¥ Minorenni (Modalita di inclusione disponibili cliccando il pulsante con la chiave inglese # )
(Modulo MB.2 Quadro D)
#  Codice fiscale Nominativo Azioni
® Toma alla dichiarazione
kkkkkkkrek  JIEEEEFRFE ]
I m Imposta come beneficiario delle prestazioni per minorenni ‘

Trovati n. 2 minorenni nel nucleo familiare del dichiarante

Figura 17 — Modello Base Ordinario - Minori — Primo accesso

Per la struttura della pagina si rimanda al paragrafo 2.1.1 Struttura delle pagine di acquisizione Moduli
Base.

Per indicare come beneficiario un componente del nucleo familiare € necessario selezionare I'icona
Azioni in corrispondenza del componente e quindi si sceglie la voce “Imposta come beneficiario della
prestazione per minorenni”.

E’ possibile indicare pil di un beneficiario per la prestazione.

il sistema predisporra la pagina aggiungendo I'indicazione dell’elenco dei beneficiari indicati come
nella figura che segue:

Codice fiscale: chhlaraz|0ne Sostltutlva Unlca Acquisizione interatiiva # Home page Dichiarazione Modello base Minorenni
DOOC XOOC XK XXX X

E AAAAA BBBBB

@ Dichiarante B Modello Base Ordinario - Prestazioni per minorenni

(Compilare questa sezione solo per le prestazioni rivolte ai figli minorenni con genitori non coniugati tra loro & con diversa residenza)

B Home Modello Base

¥ Minorenni con genitori non coniugati tra loro e con diversa residenza
9  Abitazione del nucleo
(Modulo MB.1 Quadro B)

# Codice fiscale Nominativo Genitore non convivente Azioni
¥  Minorenni foodice fiscale del genitore non

Modifica
@ Torna alla dichiarazione Trovati n.

Escludi dai beneficiari delle prestazioni per minorenni

Selezionare dalla lista di seguito, eventuali altri beneficiari delle prestazioni per minorenni con genitori non coniugati tra loro e
con diversa residenza.
(Modalita di inclusione disponibili cliccando il pulsante con la chiave inglese /& )

#  Codice fiscale Nominative Azioni
T oo ik |

Trovati n. 1 minorenni nel nucleo familiare del dichiarante
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Figura 18 — Modello Base Ordinario - Minori — Accessi Successivi

E’ sempre possibile rimuovere un soggetto indicato erroneamente come beneficiario, per fare cio e
necessario selezionare l'icona Azioni della sezione “Minorenni con genitori non coniugati tra loro e
con diversa residenza” in corrispondenza del beneficiario da rimuovere e quindi si sceglie la voce
“Escludi dai beneficiari della prestazione per minorenni”.

In ogni caso e necessario, per ogni beneficiario indicato, andare a completare le informazioni
necessarie per la definizione della Dichiarazione, utilizzando I'icona Azioni della sezione “Minorenni
con genitori non coniugati tra loro e con diversa residenza” in corrispondenza del beneficiario da
completare e quindi si sceglie la voce “Modifica”; il sistema si predispone all’acquisizione delle
informazioni come esposto al paragrafo relativo alle prestazioni Universitarie (rif. 2.1.2.7 Universita/
Minorenni — Genitore non convivente (modello MB.2 — quadro D)). Le regole indicate sono valide
anche in caso di Prestazione per Minorenni.

2.1.2.9. Residenziale (modello MB.3 - quadro E)

La funzione permette di acquisire i dati necessari per il calcolo ISEE per le prestazioni Socio-Sanitarie
Residenziali per il Modello Base Ordinario che verranno presentati nella DSU nel modello MB.3,
quadro E.

Con riferimento alle istruzioni di compilazione pubblicate nella Gazzetta Ufficiale € necessario
compilare un modello MB.3 per ogni beneficiario di Prestazione Residenziale.

La tipologia del modello base e la prestazione per la quale si sta compilando lo stesso sono sempre
riportati nel riquadro al centro della schermata.

Nello specifico questa funzionalita permette di selezionare il beneficiario ( o i beneficiari) della
prestazione socio-sanitaria residenziale tra tutti i soggetti indicati nel nucleo familiare originario.

Al primo accesso la pagina verra predisposta con il nucleo familiare originario senza indicazione dei
beneficiari, per gli accessi successivi con le indicazioni presenti, se precedentemente impostate.

Codice fiscale: X Dichiarazione SDStitUtiVa Unica Acquisizione interattiva # Home page Dichiarazione Modello base Residenziale
..... :1:1:1:]:] N ) X ) X X ) -- ) )
A) @ Dichierante B Prestazioni socio-sanitarie residenziali del Modello Base Ordinario

(Compilare questa sezione solo per le prestazioni rivolte ai beneficiari di prestazioni socio-sanitarie residenzialiy

B Home Modello Base

T (1 Beneficiari delle prestazioni socio-sanitarie residenziali a ciclo continuativo
(Modulo MB.1 Quadro B) (Gliccare sul pulsante delle azioni @) e quindi su Modifica’ per accedere alle sezioni da compilare al fine di richiedere il calcolo delfindicatore)
ful”"‘:“g‘ o Seleziona il beneficiario delle prestazioni socio-sanitarie residenziali.
e (Cliccare sul pulsante delle azioni @) per selezionare il beneficiario)
2 Residenziale # Codice fiscale Nominativo Disabile Azioni
(Medulo MB.3 Quadro E)

Q00000000000 Janans Boss -
® Toma alla dichiarazione

vy Jfecce booo No :

Trovati n. 2 componenti del nucleo familiare del dichiarante

Figura 19 — Modello Base Ordinario - Residenziale — Primo accesso
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Per indicare come beneficiario un componente del nucleo familiare € necessario selezionare I'icona
Azioni in corrispondenza del componente e quindi si sceglie la voce “Imposta come beneficiario”.

Il soggetto beneficiario deve essere in una condizione di disabilita ovvero per il soggetto deve essere
stato riempito il modello FC.1 quadro FC7 — disabilita e non autosufficienza (rif. Paragrafo 5.5.12
Disabilita (modello FC.2 — quadro FC7 — Disabilita e Non Autosufficienza).

E’ possibile indicare pil di un beneficiario per la prestazione sociosanitaria Residenziale.

Il sistema predisporra la pagina aggiungendo I'indicazione dell’elenco dei beneficiari indicati come
nella figura che segue:

# Home page Informazioni ~  Dichiarazione + & CITTADINO ~
Codice fiscale: DiCh\araZiOne SDStitUtiVa U niCa Acauisizione interattiva # Home page Dichiarazione Modello base Residenziale
JO0C X000 0K X
**** BBBBB N my ) o ) o o
\)  ®ociee I Prestazioni socio-sanitarie residenziali del Modello Base Ordinario

(Compilare questa sezione solo per le prestazioni rivolte ai beneficiari di prestazioni socio-sanitarie residenziali)

W Home Modello Base

I Beneficiari delle prestazioni socio-sanitarie residenziali a ciclo continuativo
oo 18 1 o 8) (Cliccare sul pulsante delle azioni @) e quindi su Modifica’ per accedere alle sezioni da compilare al fine di richiedere il calcolo dellindicatore)

= Universita # Codice fiscale Nominativo Data diricovero  Disabilita Azioni
(Moo MB.2 Quecro C)

@ Residenziale h o P
e Trovatin. 1 beneficiarinelnug ~ Modifica

§ X Escludi dai beneficiari
@ Tomaalladichiarazione

Puoi selezionare anche altri componenti del nucleo familiare del dichiarante se beneficiari di prestazioni socio-sanitarie residenziali.
(Cliccare sul pulsante delle azioni o per selezionare altri benefician)

# Codice fiscale Nominativo Disabile Azioni

Trovati n. 1 compenenti del nucleo familiare del dichiarante

Figura 20 — Modello Base Ordinario - Residenza — Accessi Successivi

E’ sempre possibile rimuovere un soggetto indicato erroneamente come beneficiario, per fare cio
necessario selezionare l'icona Azioni della sezione “Beneficiari delle prestazioni socio-sanitarie
residenziali” in corrispondenza del beneficiario da rimuovere e quindi si sceglie la voce “Escludi dai
beneficiar”.

In ogni caso e necessario, per ogni beneficiario indicato, andare a completare le informazioni
necessarie per la definizione della Dichiarazione, utilizzando I'icona Azioni della sezione “Beneficiari
delle prestazioni socio-sanitarie residenziali” in corrispondenza del beneficiario da completare e
quindi si sceglie la voce “Modifica”; il sistema di predispone come esposto al paragrafo che segue (rif.
Paragrafo 2.1.2.10 Residenziale — Dati del beneficiario (modello MB.3 — quadro E sez. 1)).

2.1.2.10. Residenziale - Dati del beneficiario (modello MB.3 - quadro E sez. 1)

Nell’ambito del Modello Base Ordinario, la funzione permette I'acquisizione delle informazioni del
modello MB.3 quadro E relativa all'indicazione della data del ricovero e della situazione familiare.
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La tipologia del modello base e la prestazione per la quale si sta compilando lo stesso sono sempre
riportati nel riquadro al centro della schermata, al pari delle informazioni identificative del
beneficiario selezionato al quale si riferiscono le informazioni richieste.

Al primo accesso viene presentata la schermata senza nessuna voce selezionata, ai successivi per lo
stesso beneficiario vengono presentate le scelte effettuate in precedenza.

# Home page Informazioni ~ Dichiarazione ~ & CITTADING ~
i 3 i i i H H H # H a Dichiara Medello ba Resid al Dati del beneficia
Codice fiscale: Dichiarazione Sostitutiva Unica acausizon nertiva ome page ichiarazione - Modello base esidenziale ati del beneficiario

000 XXX XX X
~~~~~ BBBBB .
L) @ oinerante Prestazioni socio-sanitarie residenziali del Modello Base Ordinario
Beneficiario: Xoo0aaaaaaOOOK = AAAAA BBBBB

18 Dati del beneficiaric
(Modulo MB.3 Quadro E) i R ) R .

I Informazioni relative al beneficiario
& Figli estemi al nucleo
(Modulo MB.3 Quadro E)

Data richiesta del ricovero
€ Donazione immobili gg/mm/aaaa ]
(Modulo MB.3 Quadro E]

(obbligatorio, selezionare dal calendario)
G Toma allelenco beneficiari

Il beneficiario della prestazione ha figli non compresi nel nucleo familiare

@ Tomaal Modello Base I iario della ione ha effettuato ioni di immobili nei confronti di persone non comprese nel nucleo familiare

Figura 21 — Modello Base Ordinario — Residenziale — Dati del Beneficiario.

E’ necessario indicare la data del ricovero ed eventualmente la situazione familiare del beneficiario, se
ricade in una delle opzioni indicate.

Se il beneficiario non ricade in nessuna opzione tra quelle presentate € possibile non indicare nulla ad
eccezione della data del ricovero.

Se viene selezionata la prima voce “ll beneficiario della prestazione ha figli non compresi nel nucleo
familiare” verra richiesta l'indicazione della sezione “Figli esterni al nucleo”.

Se viene selezionata la prima voce “ll beneficiario della prestazione ha effettuato donazioni di
immobili nei confronti di persone non comprese nel nucleo familiare” verra richiesta I'indicazione
della sezione “Donazione Immobili”.

Se non viene selezionata nessuna voce, premendo il tasto “Applica” oppure “Salva e torna indietro” o
“Salva e vai avanti” non verra richiesta I'indicazione di nessuna sezione aggiuntiva.

2.1.2.11. Residenziale - Figli esterni al nucleo (modello MB.3 - quadro E sez. 2)

Nell’ambito del Modello Base Ordinario, la funzione permette I'acquisizione delle informazioni del
modello MB.3 quadro E relativa all’indicazione dei figli esterni al nucleo familiare del beneficiario.

La tipologia del modello base e la prestazione per la quale si sta compilando lo stesso sono sempre
riportati nel riquadro al centro della schermata, al pari delle informazioni identificative del
beneficiario selezionato al quale si riferiscono le informazioni richieste.
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E’ necessario procedere all'inserimento di tutti i figli esterni al nucleo familiare, anche se sussiste una
condizione per I'esclusione ai fini del calcolo dell’indicatore ISEE.

Al primo accesso viene presentata la schermata senza nessuna voce selezionata, ai successivi per lo
stesso beneficiario vengono presentate le scelte effettuate in precedenza.

LIV NG SV Y DUIULMU VS WU ALGUSIZUNE 1ETEwvE

200000000 KXXX X

AAAAA BBBBB

@ Dichisrarte

Prestazioni socio-sanitarie residenziali del Modello Base Ordinario

BENENCIarioz xxxXXXXXXXXXXXXX  [FIAAAAA BBBBB

@ Dati del beneficiario
(Modio MB.3 Qusdra E)

& Figli non compresi nel nucleo familiare
& Figli esterni al nucleo
{Moduo MB.2 Quadro E) # Codice fiscale Nominativo Protocollo Dsu Condizione di Esclusione Azioni

(Wockso MB.3 Cuecro E)
Trovati n. 1 figli non inclusi nel nue, ~ Medifica

Cancella
G Tornaallelenco beneficiari

® Tomaal Modello Base
Aggiung altro figiio

i
Leggi qui Aifini el calcolo della condizione economica complessiva del beneficiario, per le prestazioni nggetio di questo modulo si tiene conto anche dei figli non inclusi nel nucleo familiare (mediante il calcolo della cd
“componente aggiuntiva” che deve essere sommata allISEE del beneficiaria). Atal fine & necessario associare la presente DSU alla DSU del figlio non convivente ovvero al suo Faglio componente, inclusivo del quadro FC9
(modulo FC.4), per ciascun figlio. Indicare gli estremi di tali dichiarazioni in tabella

Condizioni di esclusione del soggetto Solo in casi particolari i igli possano essere esclusi dal computo. Si fraita esclusivamente dei seguenti casi
@D Cuando sia stata accertata una condizione di disabilita media, grave o di non autosufficienza anche per i figl medesimi od un componente del loro nuclea;
@D Cuando sia siata accertata dalle amminisirazioni competenti (autorita giudiziaria, servizi sociali) la estraneita dei filiin termini i rapporti affettivi ed economici

Figura 22 — Modello Base Ordinario — Residenziale - Figli esterni al nucleo

E’ necessario procedere all'indicazione dei figli non compresi nel nucleo familiare, utilizzando il tasto
“Aggiungi altro figlio”.

E’ sempre possibile rimuovere un soggetto indicato erroneamente come figlio non compreso nel
nucleo selezionando I'icona Azioni in corrispondenza del soggetto da rimuovere e quindi si sceglie la
voce “Cancella”.

In ogni caso e necessario, per ogni figlio indicato, andare a completare le informazioni utili per la
definizione della Dichiarazione, utilizzando I'icona Azioni in corrispondenza del soggetto da
completare e quindi si sceglie la voce “Modifica”.

Se nella pagina relativa ai dati del beneficiario per la prestazione residenziale (rif. Paragrafo 2.1.2.10
Residenziale — Dati del beneficiario (modello MB.3 — quadro E sez. 1)) non si & selezionata la prima
voce, arrivando alla funzione con i tasti di navigazione oppure con le voci di menu di spalla sinistra,
comparira la seguente pagina

Cadice fiscale:

g AAAAA BBBBB

® Oicriarie Prestazioni socio-sanitarie residenziali del Modello Base Ordinario

Dichiarazione Sostitutiva Unica acusmone nerstiva # Homepage - Dichiarazione -~ Modellobase - Residenziale - Alfrifigli

Beneficiario:hoooonoo0000000x =|AAAAA BBBEBB

@ Dati del beneficiario
(Morkio MB.3 Qusdra E)

& Figli non compresi nel nucleo familiare

& Figli esterni al nucleo
(Modio VB3 Qusdro ) ; i o
Non e necessaria la compilazione dei dati di questa sezione.

€& Donazione immobili
(Moskio MB.3 Quedra E)

© Toma allzlenco bensficiari

@ Toma al Modello Base
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Figura 23 — Modello Base Ordinario — Residenziale — Non compilare figli esterni al nucleo

2.1.2.11.1. Residenziale - Inserimento figlio esterno al nucleo (modello MB.3 -
quadro E sez. 2)

La funzione permette di acquisire i dati relativi al singolo figlio esterno al nucleo che verra presentato
nella DSU nel modello MB.3, quadro E sez. 2.

E’ necessario procedere all'inserimento di tutti i figli esterni al nucleo familiare, anche se sussiste una
condizione per I'esclusione ai fini del calcolo dell’indicatore ISEE. In caso di esclusione di un figlio, lo
stesso non verra preso in considerazione come componente aggiuntiva.

# Home page Informazioni = Dichiarazione + & CITTADINO ~
Codice fiscale: Dichiarazione Sostitutiva Unica acauisizione interativa # Home page - Dichiarazione - Modello base - Residenziale - Aggiungi figlio
2000 OO0 XX X
“““ BBBBB
® Dicniararis & Aggiungi figlio non incluso nel nucleo a @ Condizioni di esclusione
(*) lasciare vuote il protocollo della dichiarazione i riferimento se si intende richiedere lintervento della persona interessata O S e o TES D
@ Datidel beneficiario esclusi dal computo. Si tratta esclusivaments
- - . dei seguenti casi
Codice Fiscale Protocollo DSU (7) @ cuando sia stata accertata una
condizione di disabilita media, grave o di non
i Figli esterni al nucleo = (IFE-EE= autosufficienza anche per i figli medesimi od un
{Moduio MB.3 Quadro E) componente del loro nucleo;
Condizione di esclusione Estremi atto esclusione @D cuando sia stata accertata dalle
: amministrazioni competenti (autorita
Donazione immobili = ’
‘:,d“.s 2 Cuscio £ = Nonescludibile M L4 giudiziaria, servizi sociali) la estraneita dei figl
o 5 . o - ; in termini di rapport affettivi ed economici
(obbligatorio, are dalla lista) ezionata Ia condizio one A o B, max 124 caratteri

© Tornaall'elenco beneficiari

& Tomaal Modello Base m

Figura 24 — Modello Base Ordinario — Residenziale — Inserimento figlio esterno al nucleo
Deve essere sempre indicato il codice fiscale del figlio esterno al nucleo familiare.

Se il beneficiario ha dei figli esterni al nucleo per i quali sussiste una condizione di esclusione dal
calcolo ISEE Residenziali, la stessa deve essere indicata tra quella di interesse dalla lista a discesa che
viene presentata selezionando la piccola freccia nera alla fine del relativo campo.

\

Per qualsiasi condizione di esclusione diversa da “Non Escludibile” & necessario anche indicare gli
estremi dell’atto che ne attesti la correttezza.

Nel caso di figlio non escludibile si deve procedere , se presente, all'indicazione degli estremi di una
sua DSU in corso di validita. |l soggetto indicato & considerato una componente aggiuntiva.

Se non si hanno gli estremi di una DSU in corso di validita riferita al figlio esterno al nucleo & possibile
lasciare in bianco il campo e rimandare al soggetto stesso I'onere della compilazione del campo o
dell’indicazione della componente aggiuntiva come spiegato di seguito.

Se si indicano gli estremi della DSU in corso di validita riferita al figlio esterno al nucleo non verra
richiesta al soggetto I'indicazione della componente aggiuntiva.

Nel caso in cui il figlio esterno al nucleo sia considerato componente aggiuntiva, e non si sia indicata
una sua DSU in corso di validita & possibile operare nelle seguenti modalita:
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» Non procedere alla sottoscrizione della DSU in compilazione, e richiedere al figlio esterno al
nucleo di presentare una propria DSU; successivamente riprendere la compilazione della DSU
di riferimento e quindi indicarne gli estremi del protocollo;

> non indicare gli estremi del protocollo e lasciare al sistema I'onere di predisporre la richiesta
della componente aggiuntiva per il figlio esterno al nucleo (rif. Paragrafo 3 Acquisizione
Componente Aggiuntiva (modello FC.4 — quadro FC9)). In questo caso, poiché il sistema non e
in grado di avvertire il figlio esterno al nucleo sara cura del genitore interessato o del
dichiarante avvertirlo della necessita di accedere al portale INPS, ed accedere al servizio per
I'indicazione degli estremi della propria DSU o per I'indicazione delle informazioni della
componente aggiuntiva. Queste informazioni sono necessarie ai fini dell’ottenimento
dell’attestazione ISEE 2015.

Nella parte bassa sono presenti 2 bottoni: a sinistra “Salva” che consente il salvataggio dei dati
immessi e “Torna indietro” che consente di tornare alla lista dei figli esterni al nucleo familiare senza
effettuare salvataggi.

2.1.2.11.2. Residenziale - Modifica figlio esterno al nucleo (modello MB.3 -
quadro E sez. 2)

La funzione permette di modificare i dati relativi al singolo figlio esterno al nucleo precedentemente
inserito e che verranno presentati nella DSU nel modello MB.3, quadro E sez. 2.

| dati indicati nella pagina si riferiscono al singolo beneficiario del nucleo familiare evidenziato nella
zona in alto a sinistra.

Sulla lista dei figli non ricompresi nel nucleo selezionare I'icona Azioni in corrispondenza del rapporto
da modificare e quindi si sceglie la voce Modifica.

Verra visualizzata il dettaglio con tutti i dati impostati come in origine

# Home page Informazioni ~  Dichiarazione ~ & CITTADIND ~
Codice fiscale: i~hi i it 4 3 e o e # Home page - Dichiarazione - Modello base - Residenziale - Dettaglio figlio
XK X000 X0 X Dichiarazione Sostitutiva Unica acquiszions interativa
AAAAA BBBEB
) eocnae & Informazioni del figlio non incluso nel nucleo @ Condizioni di esclusione
(*) lasciare vuoto il protocallo della dichiarazione di riferimento se si intende richiedere lintervento della persona interessata Solo in casi partcolari | gl possono essere

esclusi dal computo. Si tratta esclusivamente

@ Dati del beneficiario
del sequenti casi:

Modio MBL3 Quedio €) .
Codice Fiscale Protocollo DSU (*) e e D
isabilita media, grave o di non
& Figli esterni al nucleo =] m [FEHEEE anche per i figl medesimi od un

(Modulo MB.3 Quadro E) il 11010 Nucleo;
Condizione di esclusione Estremi atto esclusione @D cuando sia stata accertata dalle
. amministrazioni competent (aulorita
& Donazione immobili — 5 .
= Non escludibile M & giudiziaria, servizi sociali) la ita dei figl

Modio MB.3 Qusda E) 2 ° Y
in termini di rapporti affettivi ed economici.
ezionata la condizione di esclusione Ao B, max 128 caratteri

{obbligatorio, selezionare dalla lista (obbligatorio so

© Toma all'elenco beneficiari

@ Toma al Modello Base m

Figura 25 — Modello Base Ordinario — Residenziale — Modifica figlio esterno al nucleo

La funzione permette di modificare i dati relativi al figlio precedentemente inserito.
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Per le regole di composizione delle informazioni si rimanda al paragrafo di inserimento del figlio
esterno al nucleo e soprattutto alle istruzioni per la compilazione della DSU pubblicate sulla Gazzetta
Ufficiale.

Nella parte bassa sono presenti 2 bottoni: a sinistra “Salva” che consente il salvataggio dei dati
immessi e “Torna indietro” che consente di tornare alla lista dei figli esterni al nucleo senza effettuare
salvataggi.

2.1.2.11.3. Residenziale - Cancella figlio esterno al nucleo (modello MB.3 -
quadro E sez. 2)

La funzione permette di cancellare i dati relativi al singolo figlio esterno al nucleo precedentemente
inserito e che verranno presentati nella DSU nel modello MB.3, quadro E sez. 2.

Sulla lista dei figli esterni al nucleo indicati selezionare I'icona Azioni in corrispondenza del rapporto
da cancellare e quindi si sceglie la voce Cancella.

Verra richiesta la conferma per 'operazione, ed in caso affermativo, il soggetto selezionato verra
cancellato dall’elenco.

2.1.2.12. Donazione Immobili (modello MB.3 - quadro E sez. 3)

Nell’ambito del Modello Base Ordinario, la funzione permette I'acquisizione delle informazioni del
modello MB.3 quadro E relativa all’indicazione delle eventuali donazioni di immobili effettuate dal
beneficiario della prestazione.

La tipologia del modello base e la prestazione per la quale si sta compilando lo stesso sono sempre
riportati nel riquadro al centro della schermata, al pari delle informazioni identificative del
beneficiario selezionato al quale si riferiscono le informazioni richieste.

Al primo accesso viene presentata la schermata senza nessuna voce selezionata, ai successivi per lo
stesso beneficiario vengono presentate le scelte effettuate in precedenza.
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# Home page Informazioni v Dichiarazione v & CITTADINO ~

Codice fiscale: DiChiaraZiOne SOStitu“Va UniCa Acquisizione interatiiva # Home page Dichiarazione Modello base Residenziale Donazioni immobili

DOOC X0 XK XXXX X

IAAAAA BBBBB
& ®Dichiarante Prestazioni socio-sanitarie residenziali del Modello Base Ordinario

Beneficiario: hoooooooooa0omxx = AAAAA BBBBB

181 Dati del beneficiario
(Modulo MB.3 Quadro E)

& Barrare se si verifica la condizione descritta:
& Figli esterni al nucleo (Con riferimento alle donazioni di immobili effettuate dal beneficiario nei confronti di persone non comprese nel nucleo familiare)
(Modulo MB.3 Quadro E)

L A - Sono state ioni ) alla prima richiesta della prestazione (*1).

@ Donazione immobili

(Modulo MB.3 Quadro E) "/ B - Sono state effettuate donazioni in favore del coniuge, dei figli e di altri familiari tenuti agli alimenti nei 3 anni precedenti la prima richiesta della prestazione (“1).

) € - Seono state effettuate donazieni prima della richiesta, ma a persene da quelle tenute agli alimenti ¢ comungue anteriermente ai 3 anni dalla richiesta (*2).

© Toma all'elenco beneficiari
® Torna al Modello Base
Figura 26 — Modello Base Ordinario — Residenziale — Situazione della donazione immobili.
E’ necessario indicare la situazione delle donazioni effettuate dal beneficiario della prestazione.

Se la donazione effettuata ricade nelle prime due opzione (A e B) premendo il tasto “Applica” &
necessario indicare le informazioni aggiuntive riguardo gli immobili donati.

Se la donazione effettuata ricade nell’ultima opzione (C) premendo il tasto “Applica” non & necessario
indicare le informazioni aggiuntive riguardo gli immobili donati.

Se non viene selezionata nessuna voce, premendo il tasto “Applica” non verra richiesta l'indicazione
di nessuna sezione aggiuntiva.

Nel caso sia stata selezionata una delle prime due opzioni viene visualizzata la pagina che segue.

Al primo accesso viene presentata la schermata senza nessuna voce impostata, ai successivi per lo
stesso beneficiario vengono presentate le scelte effettuate in precedenza.

Prestazioni socio-sanitarie residenziali del Modello Base Ordinario

®Dcharne

BenefiCIarioz xxx xxx Xxxxx XXX X = AAAAA BBBBB

& Dati del beneficiario
(Moduio WB.3 Quacdo E}

& Barrare se si verifica la condizione descritta

& Figh estemi al nucleo (Con riferimento alle donazioni di immebili effettuate dal beneficiario nei confronti di persone non comprese nel nucleo familiare)

(Moduio WB.3.Quadro E)
@ A - Sono state effettuate donazioni successivamente alla prima richiesta della prestazione (*1).
€ Donazione immobii

T TR ¥/ B - Sona state effettuate donazioni in favore del coniuge, dei figli e di altri familiari tenuti agli alimenti nei 3 anni precedenti la prima richiesta della prestazione (1),

C - Sono state effettuate donazioni prima della richiesta, ma a persone da quelle tenute agli alimenti o comunque anteriormente ai 3 anni dalla richiesta (*2).

© Toma allelenco beneficiari

® Toma al Modello Base

€ Donazioni di immobili a
Tipo & Guota possedits Valore i find MU della QUota  coganscss o m s

# immobile Comune/Stato %) Quota donata (%) posseduta (ai fini IVIE se estero]  sommone Azioni

1 F ROMA (RM) 100 100 RS K KKKKKKKKKKKKKKK

Trovate n. 1 donazioni di immob|  Modfia »
Cancela

Leggi qui
(*1) Se ricorre il caso A ¢ B, compilare I tabela utiizzando un rigo per cgni quota di cespite donata a ciastun beneficiario dela donazione.

(°2) Le persone tenute agli alimenti oltre al coniuge e i figh sono i discendent, i genitori, gii ascendenti, i generi e le nuore, il suocero e la suocera, i frateli e sorele (vedi istruzioni)

Figura 27 — Modello Base Ordinario — Residenziale — Lista donazione immobili.

E’ necessario procedere all'indicazione delle donazioni effettuate utilizzando il tasto “Aggiungi
donazione immobile”.



ISEE 2015 — Manuale operativo — parte |l

33

E’ sempre possibile modificare i dati una donazione indicata erroneamente selezionando I'icona
Azioni in corrispondenza della donazione da correggere e quindi si sceglie la voce “Modifica”.

E’ sempre possibile rimuovere una donazione indicata erroneamente selezionando I'icona Azioni in

corrispondenza del soggetto da rimuovere e quindi si sceglie la voce “Cancella”.

Se nella pagina relativa ai dati del beneficiario per la prestazione residenziale (rif. Paragrafo 2.1.2.10

Residenziale — Dati del beneficiario (modello MB,3 — quadro E sez. 1)) non si & selezionata la seconda

voce, arrivando alla funzione con i tasti di navigazione oppure con le voci di menu di spalla sinistra,
comparira la seguente pagina

# Home page Informazioni ~  Dichiarazione +
Codice fiscale: DiChiaraZione Sostitutiva Unica Acquisizione interattiva # Home page - Dichiarazione Modello base Residenziale
AAAAA BBBBB o - - - - - - - . -
® Dichisrante Prestazioni socio-sanitarie residenziali del Modello Base Ordinario

BenefiCiarion xx:ooxxxxxxxxxx — AAAAA BBBBB

& CITTADINO ~

Donazioni immobili

& Dati del beneficiario

(Modulo MB.3 Quadro E)

& Donazioni di immobili

& Figli estemi al nucleo
(Modulo MB.3 Quadro E)

Non & necessaria la compilazione dei dati di questa sezione.

€ Donaziene immobili
(Modulo MB.3 Quadro E)

©@ Toma all'elenco beneficiari

® Toma al Modello Base

Figura 28 — Modello Base Ordinario — Residenziale — Non compilare donazioni

2.1.2.12.1. Donazione immobile - Inserimento donazione (modello MB.3 -
quadro E sez. 3)

La funzione permette di acquisire i dati relativi alla singola donazione effettuata dal beneficiario che

verra presentato nella DSU nel modello MB.3, quadro E sez. 3.

# Home page Informazioni ~ Dichiarazione ~ & CITTADINO ~
Codice fiscale: Dichiarazione Sostitutiva Unica acausizione neriiva # Homepage -~ Dichiarazione ~ Modellobase ~ Residenziale - Aggiungi donazione immobile
OO0 XXXXX XXXXK X
AAAAA BBEBB
N . .
® Dichiarante @ Aggiungi una donazione di immobile
@ Dati del beneficiario Tipo di immobile Provincia/$tato estero Comune/Stato Estero
(Modulo MB.3 Quadro E)
= —selezionare— v E —selezionare— v = —selezionare— v
& Figli estemi al nucleo (obbligatorio, selezionare dalla lista) (obbligatorio, selezionare dalla lista) (obbligatorio, selezionare dalla lista)
(Modulo MB.3 Quadro E)
Quota pesseduta (%) Quota donata (%) Valore IMU/IVIE
€ Donazione immobili
3 0 | %
(Modulo MB.3 Quadro E) v ° - ° € 00
(obbligatorio, importo intero senza decimali) (obbligaterio, importo intero senza decimali) (abbligaterio, importo intero senza decimali)

@ Toma all'elenco beneficiari
Codice Fiscale

® Toma al Modello Base =

Codice Fiscale

(obbligatorio, max 16 caratteri, relative a chi ha ricevuto la donazione)

e

Figura 29 — Modello Base Ordinario — Residenziale — Inserimento donazione immobiliare
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Per indicare I'informazione relativa al Tipo di Immobile & necessario scegliere quella di interesse dalla
lista a discesa che viene presentata selezionando la piccola freccia nera alla fine del relativo campo.

Per indicare I'informazione relativa alla Provincia € necessario scegliere quella di interesse dalla lista a
discesa che viene presentata selezionando la piccola freccia nera alla fine del campo provincia. Tale
selezione e propedeutica per la scelta del comune.

Per indicare I'informazione relativa al Comune € necessario preventivamente selezionare la Provincia
di interesse, solo successivamente si potra scegliere il comune di interesse dalla lista a discesa che
viene presentata selezionando la piccola freccia nera alla fine del relativo campo.

Una volta indicati i dati di interesse & necessario premere il tasto “Salva” per tornare alla schermata
precedente dove verra visualizzata di volta in volta la lista delle donazioni effettuate.

Nella parte bassa sono presenti 2 bottoni: a sinistra “Salva” che consente il salvataggio dei dati
immessi e “Torna indietro” che consente di tornare alla lista delle donazioni immobili senza effettuare
salvataggi.

2.1.2.12.2. Donazione immobile — Modifica donazione (modello MB.3 - quadro
E sez. 3)

La funzione permette di modificare i dati relativi al singolo figlio esterno al nucleo precedentemente
inserito e che verranno presentati nella DSU nel modello MB.3, quadro E sez. 3.

| dati indicati nella pagina si riferiscono al singolo beneficiario del nucleo familiare evidenziato nella
zona in alto a sinistra.

Sulla lista delle donazioni di immobili selezionare I'icona Azioni in corrispondenza della donazione da
modificare e quindi si sceglie la voce Modifica.

Verra visualizzata il dettaglio con tutti i dati impostati come in origine

# Home page Informazioni - Dichiarazione « & CITTADINO +

Codice fiscale: 3 o 3 A T, # Home page - Dichiarazione - Modello base - Residenziale - Dettaglio donazione immebile
Dichiarazione Sostitutiva Unica scquiszine interai
& Informazioni di una donazione di immobile
Tipo di immobile Provincial Stato Estero ComuneiStato estero
= | F-Fabbricat v = RM-ROMA v = | ROmMA v

obbligatorio, se obbligatoric, selezionare dala lista

are dala lista obbligatoric

Quota posseduta (%) Quota donata (%) Valore IMUIVIE

100 | % 100 % € 800 00

obbligatorio, importo intero senza decimai obbligatoric, importo intero senza decimaii abbligatorio, importo intero senza decimal

© Torna aelenco benefiiari

Codice Fiscale

® Toma al Modello Base

Figura 30 — Modello Base Ordinario — Residenziale — Modifica donazione immobile

La funzione permette di modificare i dati relativi alla donazione immobile precedentemente inserita.
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Per le regole di composizione delle informazioni si rimanda al paragrafo di inserimento della
donazione immobile e soprattutto alle istruzioni per la compilazione della DSU pubblicate sulla
Gazzetta Ufficiale.

Nella parte bassa sono presenti 2 bottoni: a sinistra “Salva” che consente il salvataggio dei dati
immessi e “Torna indietro” che consente di tornare alla lista delle donazioni immobile senza
effettuare salvataggi.

2.1.2.12.3. Donazione immobile - Cancella donazione (modello MB.3 - quadro
E sez. 3)

La funzione permette di cancellare i dati relativi alla singola donazione immobile precedentemente
inserita e che verranno presentati nella DSU nel modello MB.3, quadro E sez. 3.

Sulla lista delle donazioni immobili selezionare I'icona Azioni in corrispondenza della donazione da
cancellare e quindi si sceglie la voce Cancella.

Verra richiesta la conferma per 'operazione, ed in caso affermativo, la donazione selezionata verra
cancellata dall’elenco.
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2.1.2.13. Acquisizione Modello Base Ridotto

Nella pagina principale di ogni Modello Base Ridotto, come gia indicato nel paragrafo 2.1.1 Struttura
delle pagine di acquisizione Moduli Base, viene visualizzata la tipologia del modello base e le
prestazioni per le quali & necessario, infine la composizione del nucleo familiare.

Le indicazioni presenti nel seguente paragrafo si applicano a tutti i Modelli Base Ridotto
indipendentemente dalla prestazione interessata. Nel caso in cui, per la prestazione, sia necessario
indicare alcuni dati aggiuntivi, gli stessi verranno richiesti con una apposita sezione visibile nel menu
di spalla sinistra (come nell'immagine che segue che si riferisce ad un modello base ridotto per
prestazione socio-sanitario di tipo residenziale).

Nello specifico questa funzionalita permette di selezionare il beneficiario della prestazione tra tutti i
soggetti indicati nel nucleo familiare originario e la composizione del nucleo familiare ridotto.

Codice fiscale: & Home page - Dictiarzions = I .

Dichiarazione Sostitutiva Unica scauszione memtiva
20000000000 X

Gompilare questa modelio base per I richieste delle seguenti prestazioni
» Prestazioni erogate in ambiente residenziale a ciclo continuativo

Nel nucleo familiare ridotto non & stato ancora selezionato il beneficiario delle prestazioni.

& Nucleo familiare del Modello Base Ridotto °]
-
Seleziona il beneficiario della prestazione
= Codice fiscale Nomiativo Aaioni
[P 00000000000 [AAAAA BBBBB 7 Imposta come benefician
tonincluso ITARAIAMRGAA 1 mposta come beneficiano
LCLE 777777 777777777  Imposta come beneficiaria
Possona essere inciusi n. 3 companenti nel nueleo familizre ridatta
@ Altre informazioni del nucleo familiare °] Q Abitazione del nucleo familiare °]
(Mockio MB. 1 Quada A)
ONon 12 la compilaziont ¢ i nuckeo familiari con pil i tre figl Indirizzo
B Moduli del Modello Base

B] Resderiae
s 83 G £1

Figura 31 — Modello Base Ridotto — Primo accesso

Il dichiarante, o I'operatore del CAF, deve impostare un beneficiario tra i componenti del nucleo
familiare originario utilizzando il bottone “Imposta come beneficiario” in corrispondenza del soggetto
di interesse e procedere quindi, se necessario, alla composizione del nucleo familiare ristretto
aggiungendo i soggetti tra quelli presenti nel nucleo familiare originario.
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JE—— ) _—
Dichiarazione Sostitutiva Unica s:aus=

Compilare questo modello base per1a richieste delle seguenti prestazioniz
« Prestazioni erogate in ambiente residenziale a ciclo continuative.

Nel nucleo familiare ridotto il beneficiario delle prestazioni &

R Modello Base Ridotto

& Nucleo familiare del Modello Base Ridotto
Rapporto

& Bensficiario Codics fiscale Nominativo

CI000000000000000C [ARARR B3B38
Inclusi n. 1 componeni del nucleo familizre ricotto
Altri componenti del nucleo familiare del dichiarante che & possibile includere nel nucleo familiare ridotto
(Modsita diinclusione disponibil ciccanda i pu n la chiave inglese J )
Codics fiscale Nominativo Asioni
Lt Yoy lkceee DopD

LI/ 777 777777772777 WEEEE FEFF

© Altre informazioni del nucleo familiare 2] Q Abitazione del nucleo familiare

Indinzzo

Figura 32 — Modello Base Ridotto — Composizione nucleo familiare ridotto

Per popolare il nucleo familiare ridotto & necessario selezionare I'icona Azioni, presente nella sezione
Altri componenti del nucleo familiare del dichiarante, in corrispondenza del soggetto da inserire e
quindi selezionare il rapporto di parentela con il beneficiario.

Per eliminare un componente dal nucleo familiare ristretto € necessario selezionare I'icona Azioni,
presente nella sezione Nucleo familiare del modello base ridotto, in corrispondenza del soggetto da
eliminare e quindi selezionare la voce “Escludi dal nucleo familiare ridotto”.

E’ inoltre possibile procedere alla cancellazione dell’intero nucleo familiare ridotto, comprensivo di
beneficiario, utilizzando il tasto “Reimposta il nucleo familiare ridotto”, in questo modo il sistema si
predisporra come al primo accesso.

L'utente completa il modulo aggiungendo ulteriori informazioni riferite al nucleo familiare.

Per fare cio selezionare se abilitato il bottone “Salva informazioni aggiuntive” oppure “Modifica i dati”
per andare ad acquisire le informazioni relative all’abitazione del nucleo familiare.

Per I'acquisizione delle informazioni relative alle informazioni aggiuntive si rimanda al paragrafo
2.1.2.1 Altre informazioni del nucleo familiare (modello MB.1 — quadro A — Nucleo Familiare) relativo
alla compilazione del Modello Base Ordinario in quanto la modalita operativa e le informazioni
richieste sono le medesime.

Per I'acquisizione delle informazioni relative all’abitazione del nucleo familiare si rimanda al paragrafo
2.1.2.2 Abitazione Nucleo Familiare (modello MB.1 — quadro B — Casa di Abitazione) relativo alla
compilazione del Modello Base Ordinario in quanto la modalita operativa e le informazioni richieste
sono le medesime.

2.1.2.14. Residenziale (modello MB.3 - quadro E)
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La funzione permette di acquisire i dati necessari per il calcolo ISEE per le prestazioni Socio-Sanitarie
Residenziali per il Modello Base Ridotto che verranno presentati nella DSU nel modello MB.3, quadro

E.

Con riferimento alle istruzioni di compilazione pubblicate nella Gazzetta Ufficiale € necessario

compilare un modello MB.3 per ogni beneficiario di Prestazione Residenziale.

La tipologia del modello base e la prestazione per la quale si sta compilando lo stesso sono sempre

riportati nel riquadro al centro della schermata.

A differenza di quanto esposto per il Modello Base Ordinario, la presente funzione si attiva
successivamente all’indicazione del beneficiario e dell’eventuale composizione del nucleo familiare

ridotto, infatti viene presentata direttamente la lista dei beneficiari indicati.

Codice fiscale:

OO0 XXX XXXK X

8 ..... BBBBB

@ Dichiarante

B Home Modello Base ridotto

9  Abitazione del nucleo ridetto
(Modulo MB.1 Quadro B)

€ Residenzisle
(Modulo MB.3 Quadro E}

® Toma alla dichiarazicne

# Home page - Dichiarazione - Modello base > Residenziale

Dichiarazione Sostitutiva Unica acquisizione interatiiva

B Prestazioni socio-sanitarie residenziali del Modello Base Ridotto

(Compilare questa sezione solo per le prestazioni rivolte ai beneficiari di prestazioni socio-sanitarie residenziali)

(31 Beneficiari delle prestazioni socio-sanitarie residenziali a ciclo continuativo
(Cliccare sul pulsante delle azioni o e quindi su 'Modifica’ per accedere alle sezioni da compilare al fine di richiedere il calcolo dellindicatore)
# Codice fiscale Nominativo

Data di ricovero Disabilita Azioni

B coooooocooooooo laaana seass

. P Modific:
Trovati n. 1 beneficiari nel | -

Figura 33 — Modello Base Ridotto — Residenziale — Elenco beneficiari

E’ necessario, per ogni beneficiario indicato, andare a completare le informazioni necessarie per la

definizione della Dichiarazione, utilizzando I'icona Azioni della sezione “Beneficiari delle prestazioni

socio-sanitarie residenziali” in corrispondenza del beneficiario da completare e quindi si sceglie la

voce “Modifica”; il sistema di predispone come esposto al paragrafo che segue (rif. Paragrafo 2.1.2.10
Residenziale — Dati del beneficiario (modello MB.3 — quadro E sez. 1)) relativo alla compilazione del
Modello Base Ordinario in quanto la modalita operativa e le informazioni richieste sono le medesime.
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2.2.Compilazione componenti attratte nel nucleo familiare

Nel caso siano stati aggiunti dei soggetti non componenti il nucleo familiare ordinario a vario titolo
come ad esempio l'indicazione di genitori non coniugati da ricomprendere nel calcolo dell’ISEE
Universita, oppure figli non compresi nel nucleo nel calcolo dell’ISEE Residenziale, & necessario per gli
stessi acquisire le informazioni richieste nei fogli componente che li riguardano; tali soggetti verranno
presentati nella pagina principale della dichiarazione come Componenti attratte al nucleo familiare.

# Home page Informazion v Diehiarazione ~

e Dichiarazione Sostitutiva Unica sasions nerstivs
XXX XXXXX XXXX X
© BBBBB —
o o & Compilazione del Nucleo familiare  agirgiun conponenta [ 2

sawnza
evaro
parmonio

Feppor
Datarascita  Sesso  gaiminors o

5 Ocnaane  Codice fiscale Nominativo

. © T M
[ ooy fececooon | i
7777777777722 Reeeeeree ] caeat M

Trowati n. 3 componenti del nucleo familiare
> Componenti attratte nel nucleo familiare
rapport
& comman Codoe fiscale Nomirative Beneficiar Data rassita Seseo e —
Trovate n 1 componenti attratts nel nucleo familiare.
]

I Compilazione dei Modelli base

 al reddito familare 2 prestazioni per 1 casa )
i alla persona

- Prestazioni agevolete riuolle  minorenni o a famigli con mincrenni

+ Prestazioni perilditto ol studio universtario

3 'ﬁ?f"ﬂﬂ] - Prestazioni erogate in ambiente residenziale a ticlo continuative

Figura 34 — Componenti attratte al nucleo familiare

Per accedere ai fogli componente del singolo soggetto attratto nel nucleo familiare & necessario
selezionare I'icona Azioni della sezione Componenti attratte nel nucleo familiare e scegliere I'opzione
Modifica;

Per le modalita di compilazione si rimanda al paragrafo 5.5.2 Accesso ai fogli componente di un
soggetto gia presente nel nucleo familiare del Manuale Operativo ISEE 2015 — parte | relativo alla
compilazione dei fogli componete dei soggetti del nucleo familiare originario in quanto la modalita
operativa e le informazioni richieste sono le medesime.

Si fa presente che una volta conclusa I'operazione di acquisizione dei dati della DSU in oggetto e
necessario sottoscrivere la domanda mediante la selezione della voce “Sottoscrizione” presente nel

menu di spalla a sinistra.
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2.3.Sottoscrizione DSU

La sottoscrizione ¢ il passo finale per I'immissione a sistema della domanda.

Dopo aver immesso tutti i dati della domanda selezionando il menu di spalla a sinistra la voce

Sottoscrizione € possibile sottoporre la dichiarazione ad una serie di controlli formali sul contenuto

indicato.

L’esito negativo di ogni controllo puo dare seguito ad una segnalazione bloccante per la quale la DSU

non puo essere sottoscritta, oppure ad una segnalazione informativa che di fatto non impedisce la

sottoscrizione. E’ sufficiente la presenza di una sola segnalazione bloccante per impedire la
sottoscrizione ma il dichiarante deve comunque verificare che non sia necessario effettuare una

correzione.

2.3.1. DSU Sottoscrivibile

In caso di DSU sottoscrivibile (assenza di errori bloccanti) viene presentata dal sistema una pagina di

integrazione dei dati utili alla sottoscrizione.

Codice fisoale:

Dichiarazione Sostitutiva Unica scquisizione ierativa

-

Hor

PE— @ LaDSU puo essere sottoscritta

consigishile leggere le informative siencate di sequito)

Trovati n. 1 errri di acquisizior

s w1 ME.1rid [ "B

Dati di sottoscrizione
Luogo
L4

Note

4

Dichiarazione resa nellinteresse o in nome e per conto di altri

Modalita di ritiro attestazione ISEE

L'attestazions riportame 1SEE, wvera Is companents aggiuntiva, & |2 informazioni per il caleal possono essere inviste al seguente indirizzo di posta lettronica certificats

Figura 35 — Sottoscrizione — Completamento e sottoscrizione

et

E’ chiaramente visibile nella figura, nella sezione centrale in alto, la lista delle segnalazioni informative

riscontrate. In assenza delle stesse la sezione non viene visualizzata.
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Nel campo modalita di ritiro attestazione ISEE e possibile indicare una casella e-mail esistente per
poter ricevere |'attestazione o le informazioni riguardo la componente aggiuntiva.

In ogni caso sara resa disponibile nella sezione Consultazione (rif. Paragrafo 7 Consultazione) o
tramite le sedi territoriali Inps. Nelle stesse modalita gli altri componenti il nucleo familiare possono
richiedere all'INPS, nel periodo di validita della DSU, la sola attestazione riportante I'ISEE.

Il dichiarante deve indicare i dati necessari e procedere con la sottoscrizione utilizzando il tasto
“Accetta e sottoscrivi” oppure tornare alla compilazione della dichiarazione per la correzione di
eventuali segnalazioni o una ulteriore verifica utilizzando il tasto “Torna alla dichiarazione”.

Dopo la conferma della sottoscrizione il buon esito della stessa viene segnalata all’utente con la
presentazione della pagina sintetica di seguito riportata.

Codice fiscale: Al i it i i e # Homepage - Dichiarazione sottoscritta
oo m Dichiarazione Sostitutiva Unica acqisiziene interatiiva
5 AAAAA BBBBB
oo Bi Dichiarazione Sostitutiva Unica 2710112015
Dichiarante Acquisito da Protocollo assegnato:
Cittadino

Numero Ticket DSU- (25

omunicare in caso d

[Einowrzzo | CITTADING
car B

Indicatori della dichiarazione:

# Descrizione Beneficiario Scade il

ORD ISEE Standard - 1510112016
UNIATT ISEE Universitario con compenente attratta [2222272227277272 [EREANS
RESNCA ISEE Residenziale non calcolabile hoooooooooooooo: JREIHEN

B Stampa laricevuta | # Concludi e vai alla Home page

Figura 36 — Sottoscrizione — Riepilogo sottoscrizione

Nella pagina & presente il numero ticket DSU che pud essere molto utile in caso di problemi tecnici e
di segnalazioni da indicare all’Assistenza Utenti. Consigliamo pertanto di trascriverlo.

Con la sottoscrizione della DSU, in caso siano presenti delle componenti aggiuntive al nucleo, per
ognuna, il sistema si predispone ad acquisire la componente aggiuntiva.

Ovvero, il soggetto considerato componente aggiuntiva, accedendo alla propria area Web INPS,
Servizi per il cittadino, ISEE 2015 vedra
aggiuntiva per una particolare DSU; per la descrizione dettagliata si rimanda al paragrafo 3
Acquisizione Componente Aggiuntiva (modello FC.4 — quadro FC9).

’indicazione della necessita di acquisire la componente

In questa fase e possibile stampare la ricevuta oppure concludere I'acquisizione ed andare alla pagina
principale della DSU.

La funzione di stampa in realta permette di scaricare sul proprio computer la ricevuta prodotta in
formato pdf il cui nome & composto dal prefisso “ISEE-RIC-PROT-" e dalla parte variabile costituita dal
protocollo della ricevuta (campo protocollo assegnato della figura precedente).

Di seguito si espone un esempio di ricevuta della sottoscrizione.
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MODALITA RITIRO ATTESTAZIONE ISEE

L'attestazione riportante I''SEE, ovvero la componente aggiuntiva, e le informazioni per il calcolo possono essere inviate al seguente indirizzo
di posta elettronica certificata (indicare ove esistente): R

L'attestazione riportante |SEE e le informazioni usate per il calcolo é inviata dall'INPS a tale indirizzo entro il decimo giorno lavorativo dopo la presentazione della DSU. Negli
stessi termini temporali, il dichiarante o un componente il nucleo familiare possone comungue accedere all'area servizi del portale web dellINPS, previa registrazione, e
acquisire |'attestazione nella sezione dedicata all ISEE ovvero richiedere I'attestazione presso le sedi territoriali dell INPS.

Se il dichiarante preferisce ritirare |'attestazione presso il CAF o I'ente erogatore presso il quale ha presentato la DSU, deve barrare e sottoscrivere di seguito:

i conferisco mandato al CAF o allente erogatore presso Il quale ho sottoscritto la presente DSU a ricevere, ai soli fini del rlascio al
sottoscritto, I'attestazione contenente I'ISEE e le informazioni usate per il calcolo e conseguentemente richiedo all'INPS di rendere disponibili
le medesime informazioni e attestazione.

indirizzo indicato in fase di

sottoscrizione 2710172015
(luogo) (data) (firma del dichiarante)
RISERVATO ALLUFFICIO ATT.N=. Ente INPS
RICEVUTA ATTESTANTE LA PRESENTAZIONE DELLA DSU
lo sottoscritto INPS attesto che & stata presentata, ai sensi delle vigenti disposizioni, la dichiarazione del Sig.fra

Aftesto, altresi, che la dichiarazione € costituita dai seguenti moduli: @ MB.1 (o, alternativamente, @ MB.1rid), n. 1 _MB.2, @MB.3en. 4 _moduli FC; owvero, per il calcolo

della componente aggiuntiva, il modulo FC.1, @ FC.2, o FC.3,e FC 4.
indirizzo indicato in fase di

sottoscrizione 2710112015

(luogo) (data) (timbro dellente e firma dell'addetto)

La presente DSU ha validita dal momento della presentazione al 15 gennaio dell'anno successivo. Copia della DSU € disponibile, per eventuali controlli, presso questo ufficio, e
le informazioni in essa contenute sono trasmesse entro quattro giomi lavorativi al sistema informativo dell'lSEE presso I'INPS. Sulla base delle informazioni contenute nella
DSU e di altre informazioni rilevate presso I'INPS e I'Agenzia delle Entrate verra rilasciata entro dieci giomi lavorativi un'attestazione contenente il calcolo dell'|SEE e le
informazioni usate per ottenerlo. L'attestazione pué essere utilizzata nel periodo di validité da ciascun componente il nucleo familiare.

Figura 37 — Sottoscrizione - Ricevuta

2.3.2. DSU Non Sottoscrivibile

In caso di DSU non sottoscrivibile (presenza di almeno un errore bloccante) il sistema visualizza una
pagina con I'elenco di tutte le segnalazioni riscontrate la cui gravita viene indicata con I'icona se
si tratta di un errore bloccante oppure con I'icona se si tratta di una segnalazione informativa.

Inoltre, per ogni segnalazione, nel campo denominato “Livello” vengono indicate informazioni utili
per poter identificare immediatamente la funzione necessaria per la correzione (es. I'ambito, il
componente o beneficiario, il modello base) come si evince dalla figura che segue.



ISEE 2015 — Manuale operativo — parte |l

43

COCe M e Dichiarazione Sostitutiva Unica scqusizione inerativa # Homepage - Dichiarazione > Sofioscrizione

DOOCXOOC XXX XXXX X
g IAAAAA BBBBB

@ Denerama @ Impossibile sottoscrivere la DSU
La sottoscrizione & vincolata alla isoluzione delle criticita e degli emori elencati di seguito

[ Home dichiarazione #  Livello Codice Descrizione

@ Sottoscrizione o 1 Possesso patrimonio 610304 E’necessaria |a dichiarazione esplicita del possessa o del non possesso di patrimoni mobiliari nell'anno precedente la presentazione delia DSU.

& Escidalla compilazione
@ 2 Possesso patimonio 610304 E' necessaria la dichiarazione esplicita del possesso o del non possesso di patrimoni mabiliari nellanno precedente Ia presentazione della DSU.
mobiliare componente
Iz .

© 3 Possessopatimonio 610304 E' necessaria la dichiarazione esplicita del possesso o del non possesso di patrimoni mobiliari nellanno precedente Ia presentazione della DSU.
mobiliare componente
Y AYYYY

@ 4 Possesso patimonio 610304 E' necessaria la dichiarazione esplicita del possessa o del non possesso di patrimoni mabiliari nellanno precedente Ia presentazione della DSU.

mobiliare componente

o 5 Nucleo ridotio del Modello 620410 L'abitazione del nucleo risiretio deve necessariamente coincidere con |a residenza di almeno un componente del nuclea risiretio
base #2335

@ 6  Figlidel Beneficiario 620706 Il beneficiario della prestazions residenziale non risulta avere figli non compresi nel nucleo familiare
X XXOOOKKXK

prestazioni residenziali
del Modello base [£2335]

@ 7 Donazioni immobili del 620707 1l beneficiario della prestazione residenziale non risulta avere donazioni immabiliari registrate in archivio
Beneficiario
di
prestazioni residenziali
del Modello base [¢2335]

Trovatin. 7 errori di acquisizione

Torna alla dichiarazione

Figura 38 — Sottoscrizione —Elenco errori rilevati

Sanando tutti gli errori bloccanti evidenziati € possibile procedere alla sottoscrizione.
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3. Acquisizione Componente Aggiuntiva (modello FC.4 - quadro FC9)

In alcuni casi particolari € previsto che I'ISEE venga integrato con una “componente aggiuntiva”. Tale
componente aggiuntiva e calcolata solo per determinate prestazioni (non fa parte cioe dell’ISEE
standard) e richiede la compilazione di un modulo aggiuntivo da parte della persona interessata.

In particolare:

1) nel caso di richiesta di prestazioni per figli minorenni o per il diritto allo studio universitario, la
componente aggiuntiva e riferita al genitore non convivente e non coniugato con il genitore con il
quale il beneficiario della prestazione convive.

E’ prevista I'esclusione dal calcolo della componente aggiuntiva quando si verificano alcune specifiche
condizioni riferite al genitore non convivente del beneficiario della prestazione. In particolare,
qguando:

e il genitore é tenuto a versare assegni periodici per il mantenimento del figlio stabiliti
dall’autorita giudiziaria

e il genitore é escluso dalla potesta sui figli o soggetto a provvedimento di allontanamento dalla
residenza familiare

e ¢ stata accertata dalle amministrazioni competenti (autorita giudiziaria, servizi sociali) la
estraneita del genitore in termini di rapporti affettivi ed economici.

2) nel caso di richiesta di prestazioni socio-sanitarie residenziali a ciclo continuativo (cioé ricovero in
RSA, RSSA, case protette e simili) la componente aggiuntiva é riferita a ciascun figlio non incluso nel
nucleo del beneficiario.

Siricorda che, al pari della DSU vera e propria, anche la Componente Aggiuntiva deve essere
Sottoscritta dopo I'acquisizione.

Poiché il sistema, ad oggi, non ¢ in grado di avvertire il soggetto interessato dalla compilazione della
componente aggiuntiva, sara cura del dichiarante, o chi per lui, avvertirlo della necessita di accedere
al portale INPS.

Il soggetto che deve compilare la componente aggiuntiva deve entrare nei servizi di acquisizione DSU
per I'ottenimento ISEE 2015 e seguire le indicazioni specificate nei paragrafi 3 Accesso al nuovo
servizio, 4 La pagina iniziale e 5 Acquisizione DSU del Manuale Operativo ISEE 2015 — parte | e al
paragrafo 2 Acquisizione DSU del Manuale Operativo ISEE 2015 — parte Il.

In questo caso la pagina principale di Acquisizione DSU si presentera come segue
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# Home page Informazioni = Dichiarazione « & CITTADING =
Codice fiscale: Fascico\o deg“ interventi # Home page Soggetio Fascicolo intervent
GGG HHHH _|
8 @D 2 Dichiarazioni in attesa della COMPONENTE AGGIUNTIVA &)
Sei stato dichiarato col

# Home page ichi i i ioni
# Dichiarante Protocollo Data di sottoscrizione Azioni componente agg

1 ~8/01/2015 esterna al nucleo ntuo
# Toma indietro protocollo INPS della DSU [JelIGEREiEE Fe . o
T parente. Per consentirgli di accedere
AAAAA BBBBB presentata dal dichiarante alle prestazioni richieste, devi

T . compilare e sottoscrivere alcune
rovate n. 1 Dsu in attesa della componente aggiuntiva schede informative a te relative

Cosa puoi fare ?
Acquisire i uoi dati e collegarli alla

Y Acquisisci una nuova dichiarazione

[# Nuova dichiarazione

Figura 39 — Acquisizione componente aggiuntiva

In questo scenario, il soggetto dichiarante riportato in alto a sinistra coincide con il soggetto che &
stato attratto nel nucleo familiare di una DSU presentata da altri ovvero con soggetto che deve
compilare la componente aggiuntiva.

E’ previsto che lo stesso detenga o debba compilare una DSU prioria di riferimento.

Un soggetto pud dover acquisire pit di una componente aggiuntiva, e I'elenco viene presentato nella
pagina principale dell’ Acquisizione DSU.

Per ogni componente aggiuntiva viene indicato il dichiarante e il numero di protocollo della DSU che
ha determinato il coinvolgimento del soggetto.

Per accedere all’acquisizione vera e propria delle informazioni &€ necessario selezionare I'icona Azioni
della sezione Dichiarazioni in attesa della Componente aggiuntiva e scegliere I'opzione Compila, verra
predisposto per il soggetto dichiarante la componente aggiuntiva una funzionalita che ricalca in parte
quella dell’acquisizione dei fogli componente (rif. Paragrafo 5.5.3 Struttura delle pagine di
acquisizione Fogli Componente del Manuale Operativo ISEE 2015 — parte 1) alla quale risultano
aggiunte tre voci “DSU di riferimento”, “Nucleo Familiare” e “Sottoscrizione”.

La sezione DSU di Riferimento & alternativa a tutte le altre sezioni (Nucleo familiare, Residenza, ecc...)
ad eccezione della Sottoscrizione che va sempre effettuata.

3.1. DSU di Riferimento (modello FC.4 - quadro FC9 sez 1 - CALCOLO
COMPONENTE AGGIUNTIVA)

La voce “DSU di riferimento” permette di indicare il protocollo Inps della DSU detenuta dal soggetto
dichiarante la componente aggiuntiva.
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Codice fiscale: FRL DNL Ccmponente agglumlva # Home page Componente aggiuntiva

AcqL er la Dichiara EElprotocollo Inps della dichiarazione di riferimento
E GGGG HHHH

2+ Dsu di riferimento Joll-]o]
X Dsu diriferimento
Protocollo della Dsu del foglio componente di riferimento
' Nucleo familiare
@ FC.4 Quadro FCO) 4
(facoltativo, 27 caratteri)
& Anagrafica
Moduo FC.1 Quadro FC1)
Cancella riferimento Salva e vai avanti ©

m Residenza
Modkia FC.

A  Patrimonio mx
oduia FC. 1 Qud

A Patrimonio immobiliare
i B 4 Pyomien EP

Figura 40 — Componente aggiuntiva — DSU di riferimento

In questa pagina & possibile indicare il protocollo della DSU e selezionare i tasti Applica o Salva e vai
avanti per salvare quanto indicato; altrimenti utilizzare il tasto Cancella riferimento per eliminare un
protocollo inserito precedentemente per errore.

In ogni caso e possibile passare alla schermata successiva utilizzando i tasti di navigazione in alto a
destra oppure selezionando la scheda di interesse dal menu di spalla sinistra.

Compilando questa sezione si rende inutile compilare le altre e si deve procedere direttamente alla
Sottoscrizione, selezionando la relativa voce dal menu di spalla.

3.2. Nucleo familiare (modello FC.4 - quadro FC9 sez 2 e 3 - CALCOLO
COMPONENTE AGGIUNTIVA)

La voce “Nucleo Familiare” permette di indicare la situazione familiare detenuta dal soggetto
dichiarante la componente aggiuntiva.

E’ necessario compilare questa sezione, insieme alle altre successive, nel caso in cui non si sia indicata
la DSU di riferimento.
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Codice fiscale:

KKK KKK KKKKK KKKK K

@ Dcharante

2 Dsu diriferimento

& Nucleo familiare
(Modulo FC.4 Quadro FCO)

& Anagrafica

Modio FC.1 Quadro FC1)

@ Residenza
Modio FC.1 Quadro FC1)

£ Patrimonio mobiliare

Modio FC.1 Quac sez

£ Patrimonio m

Modio FC.1 Qusdro

A Patrimonio Immobiliare

Modo FC.1 Quadro FC3)

@8 Redditi

Moduo FC.1 Quadr FC4)

W Assegni

Moduo FC.1 Qusdro FC5)

&= Veicoll

Moduio FC. 1 Qusdro FCB)

& Disabilita

Moduo FC.2 Quadro FCT)

& Esonero redditi

Mox FC8)
(# Softoscrizione

@ Esci dalla compilazione

In caso di variazione delle informazioni proposte € necessario effettuare il salvataggio delle
informazioni attraverso i tasti “Applica” “Salva e torna indietro” oppure “Salva e vai avanti”.

- Componente aggiuntiva

Acquis e per la Dichiarazione prot. INPS-ISEE-2015-00000051E-00

# Home page

Componente aggiuntiva

& Nucleo familiare

Numero dei componenti del nucleo familiare:

s 0

Nucleo familiare con figli minori

Bamare la casella

aoan

) Nel nucleo familiare, in presenza di figli minorenni, entrambi i genitori, o I'unico genitore presente, hanno svolto attivita di lavoro o di impresa per almeno sei mesi nell'anno di riferimento

dei redditi dichiarati (Es. Nel 2015 I'anno di riferimento & il 2013)
"t numero familiare & composto esclusivamente da genitore solo con i suoi figli minorenni

|J Nel nucleo familiare & presente almeno un minorenne di eta inferiore a tre anni compiuti

Nucleo familiare con almeno tre figli

Indicare il numero di figl (anche maggiorenni) degli stessi geniton, ovvero di uno stesso componente o del suo coniuge
N. Fighi di cui conviventi
g |0 # 0

Nucleo familiare con persone ricoverate o in convivenza anagrafica

Indicare il numero di componenti

Numero di beneficiari di prestazioni socio-sanitarie Numero di inc
residenziali a ciclo continuativo:
s 0 s 0

Nucleo familiare con persone con disabilita e/o non autosufficienti

Indicare il numero di componenti nelia condizione seguente:

Con disabilita media: Con disabilita grave:

s 0 S 0
di cui minori: di cui minori:
£ |0 # |0

Abitazione principale del nucleo familiare

Indirizzo
'd
fi 6 ca
CAP Provincia
4 = --selezionare--
gatorio, 5 caratteri (obbligatorio, selezionare dalla fista)

Tipo di abitazione
=  --selezionare-—

bligatorio, selezionare dalla lista

Figura 41 — Componente aggiuntiva — Nucleo Familiare

Non autosufficienti:

s 0
di cui minori:
s 0
N.Civico
s
bbligator
Comune
= --selezionare-- . 4
(obbligatorio, selezionare dalla lista
v

OSalvaetomaindietro | Salvae valavanti ©

In ogni caso e possibile passare alla schermata successiva utilizzando i tasti di navigazione in alto a
destra oppure selezionando la scheda di interesse dal menu di spalla sinistra.

Per le modalita di compilazione delle altre sezioni si rimanda al paragrafo 5.5 Compilazione del Nucleo

Familiare/Fogli Componente del Manuale Operativo ISEE 2015 — parte I.

In ogni caso, una volta compilate tutte le sezioni opportune, si deve procedere alla Sottoscrizione,
selezionando la relativa voce dal menu di spalla.

3.3.Sottoscrizione della Componente Aggiuntiva

Nucleo familiare
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La voce “Sottoscrizione” permette di sottoscrivere la dichiarazione limitatamente alla componente
aggiuntiva e di inoltrare i dati per la loro analisi nell’ambito della determinazione degli indicatori ISEE
richiesti dalla DSU nella quale & stato attratto il soggetto.

Per le modalita operative si rimanda al paragrafo 2.3 Sottoscrizione DSU.
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4. Acquisizione della DSU Corrente

I redditi a cui ordinariamente I'ISEE fa riferimento sono quelli dichiarati al fisco nell’anno
precedente (ad esempio, nel 2015 ai fini ISEE si considerano i redditi percepiti nel 2013).

In presenza di rilevanti variazioni del reddito a seguito di eventi avversi (ad esempio, la perdita
del posto di lavoro), i redditi utilizzati per il calcolo dell’ISEE ordinario non riflettono la reale
situazione economica del nucleo familiare.

Viene pertanto data la possibilita di calcolare un ISEE CORRENTE ovvero di un indicatore ISEE che
tiene conto dei redditi e i trattamenti relativi agli ultimi dodici mesi(anche solo degli ultimi due mesi
in caso di lavoratore dipendente a tempo indeterminato per cui sia intervenuta la perdita,
sospensione o riduzione dell’attivita lavorativa) quando si siano verificate rilevanti variazioni della

situazione lavorativa e/o reddituale.

E’ importante ricordare che la sostituzione dell’ ISEE ordinario con I'ISEE corrente & temporanea ed

ha validita due mesi allo scadere dei quali, se necessario, deve essere effettuata una nuova

sostituzione.
| casi di variazione lavorativa a seguito della quale & possibile calcolare I'ISEE CORRENTE sono:

> lavoratore dipendente a tempo indeterminato per cui sia intervenuta una risoluzione del
rapporto di lavoro o una sospensione dell’attivita lavorativa o una riduzione della stessa;

> lavoratori dipendenti a tempo determinato ovvero impiegati con tipologie contrattuali
flessibili, che risultino attualmente non occupati, essendosi concluso il rapporto di lavoro,
e che possano dimostrare di essere stati occupati nelle forme di cui alla presente lettera
per almeno 120 giorni nei dodici mesi precedenti la conclusione dell’ultimo rapporto di
lavoro;

» lavoratori autonomi, non occupati alla data di presentazione della DSU, che abbiano
cessato la propria attivita, dopo aver svolto I'attivita medesima in via continuativa per
almeno dodici mesi.

Alla variazione lavorativa di uno dei membri del nucleo di riferimento deve associarsi, ai fini del
calcolo dell’ISEE CORRENTE, una variazione della situazione reddituale complessiva del nucleo
familiare superiore del 25% rispetto alla situazione reddituale individuata nell’ISEE calcolato
ordinariamente.

Prima di chiedere il calcolo dell'ISEE CORRENTE deve pertanto essere gia stata presentata una
DSU e ricevuta I'attestazione con l'indicazione dell’indicatore della situazione reddituale, sulla
base del quale verra verificato il possesso dei requisiti per il calcolo dell’lISEE CORRENTE.
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In caso di lavoratore dipendente a tempo indeterminato per il quale sia intervenuta la perdita,
sospensione o la riduzione dell’attivita lavorativa i redditi e i trattamenti sono relativi ai soli ultimi due
mesi da rapportare all'intero anno.

Siricorda che, al pari della DSU vera e propria, anche il Modello DSU ISEE CORRENTE deve essere
Sottoscritto dopo I'acquisizione.

Alle funzioni di acquisizione del modello si accede dalla funzione di Gestione del Fascicolo, nella quale
viene visualizzato I’elenco delle dichiarazioni presentate, ovvero sottoscritte, in attesa dei dati ed in
corso di validita di un soggetto dichiarante; il modello ISEE corrente pud essere acquisito solo per le
dichiarazioni ATTESTATE. (rif. Paragrafo 6 Gestione).

Un soggetto pud dover acquisire pit di un modello ISEE Corrente, uno per ogni DSU in corso di
validita.

Per accedere all’acquisizione vera e propria delle informazioni & necessario selezionare I'icona Azioni
della sezione DSU Attestate e scegliere I'opzione ISEE Corrente.

4.1.Situazione reddituale corrente (modello MS - quadri S1, S2, S3 e S4)

Attivando la funzione di Acquisizione Modello ISEE Corrente viene predisposta una schermata
riepilogativa dei dati della DSU che si intende sostituire.

# Home ISEE Informazioni »  Dichiarazione = & CITTADINO ~

Fascicolo SEE Corrente

Generazione dell'lSEE Corrente pati deiia Dsu da sostituire # Home page

I Dati della Dsu da sostituire

Dichiarante Acquisito da Protocollo:
CITTADINO INPS=ISEE=protocollo DSU di riferimento
EXIOUKKKXKRXKRXKXX | Sottascrzione T
ia e numero civico Scadenza: 15/01/2016
CAP - COMUNE (PR)
Indicatori della dichiarazione:
# Descrizione Beneficiario Scade il
ORD ISEE Standard pooooooooooacoo IESEGIERTE
RESNCA ISEE Residenziale nen calcolabile hoooooooooooooon  IREGETENTS
UNIATT ISEE Universitario con componente attratta m 15/01/2016
Confermando I'operazione di creazione dell\SEE Gorrente la Dichiarazione con protocallo INPS-1SEE- N Vo173 sostituita temporaneamente dalle variazioni sottoscritte con il processo di sostituzione. Una volta

sottoscritti i dati sostitu
reimpostate le informaz

Crea ISEE Corrente

ichiarazione verra impostata ad uno stato CORRENTE. Si ricorda che 'ISEE Comente ha validita 2 mesi dalla data di sottoscrizione. Una vlta scaduto IMSEE Corrente verranno automaticamente
ginarie della Dsu

Figura 42 — Acquisizione ISEE corrente — Riepilogo dichiarazione di riferimento

Su questa pagina deve essere selezionato il tasto “Crea ISEE Corrente” per continuare con
I"acquisizione del modello della DSU corrente oppure “Torna Indietro” per tornare alla lista delle DSU.

Selezionando il tasto “Crea ISEE Corrente” viene visualizzato I'elenco dei soggetti presenti nella DSU
originaria, suddivisi come nucleo familiare e componenti attratte.
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Al primo accesso le informazioni relative al tipo e alla data di variazione sono vuote, agli accessi
successivi verranno visualizzate le informazioni impostate.

# Home ISEE Informazioni = Dichiarazione ~ & CITTADINO ~
Codice fiscale: - ® Home page -~ ISEE Corrente
3000 X000 KR X ISEE Corrente acqisizione interatiiva
AAAAA BBBBB
@ Dichiarante % Nucleo familiare
@ Home ISEE Corrente Rapports Aosemea
con Tipo patrimonio
. # Dichiarante Codice fiscale Nominativo variazione Data Variazione del minore Azioni
& Sottoscrizione
TR 000C00000CORMAAAAA BBBBE o out22014
bbbt bbb

@ Esci dalla compilazione

B oo Jlccec bood i .
3 Fe m M - - Acquisisci Variazione ‘

Annulla Variazione
iovaninsteom ________________J

&> Componenti attratte nel nucleo familiare

Rapporto
Tipo
variazione  Data Variazione Azioni

Trovate n. 1 componenti attratte nel nucleo familiare

con
# Dichiarante Codice fiscale Nominativa Beneficiari

Figura 43 — Acquisizione ISEE corrente — Soggetti presenti nella DSU di riferimento

Per poter accedere alle funzioni di acquisizione delle informazioni della nuova situazione reddituale, e
necessario selezionare I'icona Azioni, in corrispondenza del soggetto interessato, e scegliere I'opzione
Acquisisci Variazione.

Se viene scelta la voce “Annulla Variazione” vengono annullate le informazioni precedentemente
indicate come nuova situazione reddituale.

# Home ISEE Informazioni ~ Dichiarazicne « & CITTADINO ~
Codice fiscale: cccc ppbop SEE Corente - Foglio della componente sositutiva # Home page - ISEE Comente - Foglio sostitutivo
XXX XXXXX XXXX X
AAAAA BBBBB
@ Diniarante Variazione della situazione lavorativa
(i ]

Variazione dell'attivita lavorativa

Ai fini della richiesta dell |SEE Corrente, deve essersi verificata una delle seguenti variazieni della situazione lavorativa;

A lavoratore atempo per cui sia a una risoluzione del rapporto di lavoro o una sospensicne dell‘attivité lavorativa o una riduzione della stessa:

B. lavoratori dipendenti a tempo determinato ovvero impiegati con tipologie contrattuali flessibili, che risultino attualmente non occupati, essendesi concluso il rapporto di lavoro, & che possano dimostrare
di essere stati occupati nelle forme di cui alla presente lettera per aimeno 120 giomi nei dodici mesi precedenti a conclusione delfultimo rapporto di lavoro;

C. lavoratori autonomi, non occupati alla data di presentazione della DSU, che abbiano cessato |a propria atfivita, dopo aver svolto Iatiivita medesima in via continuativa per almene dedici mesi.

N.B. Le variazioni della situazione lavorativa sopra illustrate sono le uniche. valide ai fini della richiesta dell'ISEE Corrente

Tipo di Variazione Data di variazione
= A Lavoratore dipendente a tempo indeterminato v ag aaaa 1)
(obbligatorio, selezionare dalla lista) (obbligatorio, selezionare dal calendario)

Ulteriori informazioni

In caso di lavoratori dipendenti a tempo per cui sia a una risoluzione del rapperto di lavoro o una sospensione dell‘attvita lavorativa o una riduzione della stessa |
situazione lavorativa di fipo *A") & possibile indicare alternativamente i redditi e i trattamenti percepiti negli ultimi 12 o i redditi @ i trattamenti percepiti negl utimi due mesi
N.B. Nel caso in cui si opti per la dichiarazione dei reddifi e dei rattamenti percepiti negli ultimi 2 mesi, i fini del calcolo dellSEE Comente, tali reddi e trattamenti saranno moltiplicati per 6

Redditi e trattamenti percepiti negli ultimi 12 mesi

Lavoro dipendente, pensione e assimilati Attivita d'impresa o lavoro autonomo T i assistenziali, previdenziali e i
€ 0 00 € 00 € 0 00
(obbligatorio, inserire un importo intero maggiore o uguale a 0) (obbligatorio, inserire un importo intero maggiore o uguale a D) (obbligaterio, inserire un importo intero maggiore o uguale a 0)

Documentazione allegata

Indicare la documentazione e certificazione allegata attestante la variazione della condizione lavorativa (es.: lettera di licenziamento, cessazione partita IVA, ecc.) e le componenti reddituali aggiomate (es.
busta paga, ecc.)

&

(obbligatorio, max 266 caratteri)
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Figura 44 — Acquisizione ISEE corrente — Nuova situazione reddituale

Indicare quanto richiesto e salvare i dati con il tasto “Salva variazione”.

4.2.Sottoscrizione del Modulo DSU Corrente

La voce “Sottoscrizione” permette di sottoscrivere la dichiarazione con la nuova situazione reddituale
e di inoltrare i dati per la loro analisi nell’ambito della determinazione degli indicatori ISEE richiesti
dalla DSU a cui fa riferimento.

Per le modalita operative si rimanda al paragrafo 2.3 Sottoscrizione DSU.
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5. Rettifica della DSU

Nel caso ci si accorga che una Dichiarazione sottoscritta ed attestata riporti delle imprecisazioni o
omissioni € possibile procedere alla rettifica della stessa.

Si ricorda che tale funzione crea a tutti gli effetti una nuova dichiarazione precompilata per la quale
valgono tutte le modalita e regole espresse nel paragrafo 5 Acquisizione DSU del Manuale Operativo
ISEE 2015 — parte | e 2 Acquisizione DSU del presente documento.

Alle funzioni di rettifica della DSU si accede dalla funzione di Gestione del Fascicolo, nella quale viene
visualizzato I'elenco delle dichiarazioni presentate, ovvero sottoscritte, in attesa dei dati ed in corso di
validita di un soggetto dichiarante; la rettifica puo essere effettuata solo per le dichiarazioni
ATTESTATE. (rif. Paragrafo 6 Gestione).

Un soggetto puo dover rettificare piu di una Dichiarazione, uno per ogni DSU in corso di validita.

Per accedere all’acquisizione vera e propria delle informazioni & necessario selezionare I'icona Azioni
della sezione DSU Attestate e scegliere I'opzione Rettifica, il sistema predispone una schermata
riepilogativa dei dati della DSU che si intende rettificare.

& Home ISEE Informazioni + Dichiarazione ~ & CITTADINO +
Rettifica di una dichiarazione oar delia bsy da rerircare & B = (e = (e
Il Dati della Dsu da rettificare 09/02/2015

Dichiarante Acquisito da Protocollo:

AAAAA BBBBB CITTADINO iprotocollo DSU originaria

boooooooooooo00x | Sottoscrizione

ia @ numero civico Scadenza: 15/01/2016

CAP - COMUNE (PR)

Indicatori della dichiarazione:

# Descrizione Beneficiario Scade il
ORD ISEE Standard el 15012016
RESNCA ISEE Residenziale non calcolabile poooocooooooooos  [ERTETERTE
UNIATT ISEE Universitario con componente attratta S ssasssssdl 150112015

« ATTENZIONE!

Confermando I'operazione di rettifica la Dichiarazione con p
come INCOMPLETA. Questo censente la modifica, la cor

INPS1SEE N <= 2utomaticamente annullata. Le informazioni in essa contenute, ven

o piate in una nuova Dichiaraziene impostata
ne elo |a rettifica di qualsiasi dato acquisito in precedenza. Una volta terminata I'sperazione i rettifica, la nuova

hiarazione dovra essere sottoscritta

Figura 45 — Rettifica DSU — Riepilogo dichiarazione originaria

Selezionando il tasto “Avvia la rettifica” il sistema crea una nuova dichiarazione, copia di quella
selezionata, e ne visualizza i contenuti nella pagina di acquisizione della DSU per la
modifica/integrazione delle informazioni precedentemente acquisite come gia specificato nel
paragrafo 5.4 Pagina principale Acquisizione Dichiarazione Sostitutiva Unica Manuale Operativo ISEE
2015 — parte I.

Sifa presente che alla selezione del tasto “Avvia la rettifica”, la DSU precedentemente attestata viene
posta nello stato “Rettificata e Sostituita”.
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5.1.Sottoscrizione della Rettifica DSU

La voce “Sottoscrizione” permette di sottoscrivere la dichiarazione con le informazioni corrette e di
inoltrare i dati per la loro analisi nell’ambito della determinazione degli indicatori ISEE richiesti dalla
DSU a cui fa riferimento.

Trattandosi di una vera e propria nuova DSU si rimanda al paragrafo 2.3 Sottoscrizione DSU.
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6. Gestione

Il Fascicolo rappresenta il centro di raccolta di tutte le dichiarazioni presentate, ovvero sottoscritte, in
attesa dei dati ed in corso di validita di un soggetto dichiarante.

Con questa funzionalita & possibile tenere sotto controllo lo stato di qualsiasi DSU sottoscritta ma non
ancora attestata e di tutte le DSU in corso di validita.

Le operazioni a cui si ha accesso possono essere distinte a seconda dello stato in cui si trova la
relativa DSU.

Infatti tutte le DSU sottoscritte e non attestate possono essere annullate, mentre tutte le DSU
attestate possono essere rettificate oppure sostituite temporaneamente tramite la compilazione
dell'ISEE Corrente.

Alla funzione di Gestione si arriva utilizzando il tasto Apri fascicolo presente nella pagina iniziale della
DSU oppure con il menu a tendina “Dichiarazione” e poi “Apri Fascicolo” come indicato nel paragrafo
4 La pagina iniziale del Manuale Operativo ISEE 2015 — parte I.

6.1.Ricerca del fascicolo del dichiarante

Accedendo alla pagina di Gestione viene visualizzata la pagina principale nella quale indicare i
parametri di ricerca che saranno differenti in base al profilo di accesso dell’utente.

I cittadino puo effettuare una ricerca per il proprio codice fiscale (campo gia impostato e non
modificabile) oppure indicando anche il protocollo Inps.

# Hor

Gestione del fascicolo impostazione dei parametridiricerca me page

%& Ricerca il fascicolo

Figura 46 — Gestione — Indicazione parametri per ricerca come cittadino

Per il cittadino & possibile visualizzare I’elenco di tutti i fascicoli nei quali risulta come dichiarante
tralasciando di digitare il Protocollo.

L'operatore del CAF o dell’Ente invece puo effettuare una ricerca per codice fiscale (campo non
impostato e modificabile) oppure per protocollo Inps o ancora per protocollo mittente.
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# Home page Informazioni v Dichiarazione = Tt & Flussi Xmil =

Gestione del fascicolo mpostazione deiparametidi rcerca

% Ricerca il fascicolo

Codice fiscale

=

(facoltativo, max 16 caratteri

Protocolo INPS
a,

(facoltativo, 27 caratteri

Protocolo mittente

a

(facoltativo, max 32 caratteri

=Y -

#& Home page

Fascicolo

Figura 47 — Gestione — Indicazione parametri per ricerca come CAF

L’operatore di CAF potra indicare un codice fiscale tra quelli di cui detiene la delega ad operare.

Una volta indicati i parametri & necessario selezionare il tasto “Apri il fascicolo”.

Nella figura successiva € visibile I’elenco delle DSU sottoscritte e non attestate e |'elenco di quelle

attestate che rispondono ai parametri di ricerca indicati.

#  Home page & Gestione del fascicolo (iccare sul puisante B perle operazioni disporiti) # Homepage - Fascicolo

@ Tomaalaricerca
i= DSU Non Attestate
# Protocollo INPS Protocollo Mittente Codice fiscale Stato acquisizione Azioni
1 ines-secFEEG T et ereoeeedll DA INTECRARE (ATTESA DATI SCADUTA)
3 INPS-\SEE_ W DA INTEGRARE (ATTESA DATI SCADUTA)
+ wesisee . oA e ereeeeodll DA INTECRARE (ATTESA DATI SCADUTA)
5 ves-see S car sttt el  SOTTOSCRITTA DA CALCOLARE
6 INPS-\SEE-_ m SOTTOSCRITTA DA CALCOLARE

Trovati n. 6 elementi

= DSU Attestate

# Protocollo INPS

Protocollo Mittente

Codice fiscale

Figura 48 — Gestione — Lista DSU

Stato acquisizione Azioni
COMPLETA ED ATTESTATA
COMPLETA ED ATTESTATA

Trovati n. 2 elementi

Le funzioni esercitabili sulle DSU visualizzate sono le medesime indifferentemente dal profilo di

accesso dell’'operatore.

Sulle DSU non attestate & possibile effettuare I’Annullamento, seleziono I'icona Azioni e scegliendo

I’'opzione Annullamento. Il sistema visualizzera una pagina di dettaglio sulla quale I'utente potra

confermare la sua decisione di annullare il fascicolo
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Fascicolo Annullamento

Annullamento di una dichiarazione paii deiia bsu da annullare # Home page

I Dati della Dsu da annullare 28/01/2015
Dichiarante Acquisito da Protocollo:

(weses.
W Sottoscrizione: ROMA, 29/10/2014

m llComune (Provincia)

Indicatori della dichiarazione:

# Descrizione Beneficiario Scade il

ORD ISEE Standard hooooooooooooooo: [RERTERE

< ATTENZIONE!

Ioperazione di Ia Dichiarazione con protocolio INPS1SEE | MM ron <=+ pic disponibile

Annulla la dichiarazione

Figura 49 — Gestione — Conferma annullamento

Attenzione. Confermando |'operazione di annullamento, la Dichiarazione non sara piu disponibile e
non sara piu visibile nella lista dei fascicoli in gestione.

Sulle DSU attestate € possibile invece effettuare la Rettifica e la Sostituzione con I'ISEE Corrente,
seleziono lI'icona Azioni e scegliendo I'opzione appropriata. Si rimanda ai paragrafi 4 Acquisizione
della DSU Corrente e 5 Rettifica della DSU per le modalita operative.
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7. Consultazione

La funzionalita di consultazione consente di vedere la lista delle dichiarazioni che rispondono ai criteri
di ricerca impostati e per le quali, a seconda del ruolo svolto nella DSU di interesse, & possibile
accedere alle stampe in formato PDF al modulo compilato della dichiarazione stessa, all’attestazione
ISEE, alla ricevuta di sottoscrizione e all’eventuale componente aggiuntiva, integrativa e sostitutiva.

Alla funzione di Consultazione si arriva utilizzando il tasto Ricerca Avanzata presente nella pagina
iniziale della DSU oppure con il menu a tendina “Dichiarazione” e poi “Dichiarazioni e Storico” come
indicato nel paragrafo 4 La pagina iniziale del Manuale Operativo ISEE 2015 — parte I.

Per il cittadino & possibile visualizzare tutti i fascicoli nei quali risulta presente come dichiarante,
componente del nucleo familiare o componente attratta precedentemente dal sistema tralasciando
di digitare il Protocollo

7.1.Laricerca delle DSU

Accedendo alla pagina di Consultazione viene visualizzata la pagina principale nella quale indicare i
parametri di ricerca che saranno differenti in base al profilo di accesso dell’utente.

I cittadino puo effettuare una ricerca per il proprio codice fiscale (campo gia impostato e non
modificabile) oppure indicando anche il protocollo Inps.

# Home page Infermazioni « Dichiarazione & CITTADING +
CONSUITAZIONE i mpostarions dei paramer i ricerca o BEeapErs = i
Q Cerca le dichiarazioni per:

Codice fiscale Protocollo INPS
Codice fiscale

=
(obbligatorio, max 16 caratteri)

Figura 50 — Consultazione — Indicazione parametro CF per ricerca come cittadino

# Home page - Consutaziene

Consultazione imposiazione dei parametriairicerca

Q Cerca le dichiarazioni per:

Codice fiscale: Pretocolie INPS
Protocolo INPS
a

cbbligatorio, 27 caratteri)

Figura 51 — Consultazione — Indicazione parametro protocollo INPS per ricerca come cittadino
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Il CAF e i Patronati, oltre ai parametri validi per il cittadino, dove il codice fiscale & ovviamente

digitabile, potranno ricercare le DSU anche per Protocollo Mittente.

L'operatore di CAF potra indicare un codice fiscale tra quelli di cui detiene |la delega a consultare.

# Home page Informazioni ~ Dichiarazione + i Flussi Xml +

Consultazione impostazione dei parameti di ricerca

Q Cerca le dichiarazioni per:

Codice fiscale Protocollo INPS Protocollo Mittente

Protacolo mittente
[+3

(obbligatorio, max 32 caratteri)

Figura 52 — Consultazione - Indicazione parametro protocollo Mittente per ricerca come CAF

- T -
# Homepage - Consuliazione

Per esito della ricerca negativo ovvero nessuna dichiarazione trovata in archivio, il sistema presenta

un apposito messaggio informativo.

In base ai parametro di ricerca il sistema fornisce un elenco delle dichiarazioni immesse.

Nella lista vengono elencate tutte le DSU sottoscritte, attestate e le componenti aggiuntive in corso di

validita.
# Home page Informazini ~ Dichiarazicne ~ Tr Flussi Xml ~ & TN -
Stai consultando come: Consultazione Lata dete schiarasion # Home page - Consultazione
CAF
00 000 200000 1000¢ X
4 ) ) - )
@%_ Q, Risultati della ricerca in archivio

Stai cercando per Codice Fiscale: GRMFB. 20H501S
® Online
[3) Dichiarazioni

B Dichiarazioni

# Protocollo Dichiarante
# Lista storica

1 INPsisEE- I pooooooooocoooo |
@ Toma alla ricerca

2 rps: P s A poosocsnooocno: |

et

3 Inps: INPS-ISEE booooocooooooon |
it CAF S

4 Inps: INPSSEE- I boocooooooox |
oy —

5 Inps: INPS-ISEE- N poooooooosoooox |
it

Figura 53 — Consultazione — Lista DSU

© Stato

CAL

INT

INT

INT

o

o

o

o

o

g

Stampe

Pres

Fres

Pres

Fres

Pres

Trovate n. 5 dsu in archivio

E’ possibile scaricare in formato pdf la documentazione elaborata mediante selezione delle icone

presenti in elenco per ogni dichiarazione nella sezione stampe.
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Le stampe disponibili saranno abilitate in dipendenza dello stato della lavorazione della DSU e
soprattutto dall’utente con cui si & acceduto all’area ISEE 2015 con le seguenti regole:

e utente che coincide con il dichiarante, puo stampare DSU, ricevuta e attestazione

e utente che coincide con un componente del nucleo familiare, puo stampare esclusivamente
I’attestazione

e utente che coincide con un componente aggiuntivo al nucleo familiare, puo stampare il
modulo componente aggiuntiva.

Posizionando il cursore del mouse sopra I'icona informativa della colonna Stato & possibile
visualizzare una leggenda con I'elenco degli stati possibili per una dichiarazione.

Stato Dichiarazione

= Descrizione
GAT  COMPLETA ED ATTESTATA
COR  CORRENTE ED ATTESTATA
SOT  SOTTOSCRITTA IN ATTESA DATI
INT DA INTEGRARE (ATTESA DATI
SCADUTA
® RET RETTIFICATA E SOSTITUITA (9 State
M o DacOMPLETARE =T
ANN  ANNULLATA UTENTE
Al sOT
SCA  SCADUTA
Rl CAL SOTTOSCRITTA DA CALCOLARE SOT
CAP  CALCOLATA £ PARZIALMENTE
Rl ATA SOT

[T e e TR T

Figura 54 — Consultazione — Stati della dichiarazione

Nel menu di spalla di sinistra oltre alla funzionalita Dichiarazioni che se selezionata consente di
visualizzare I’elenco gia trattato € possibile selezionare anche la voce di menu Lista storica, la quale
consente di visualizzare tutte le dichiarazioni immesse non comprese nel primo elenco.

Nella lista vengono elencate tutte le DSU scadute, rettificate, annullate e le componenti aggiuntive
non piu in corso di validita.

Su queste DSU non e possibile effettuare nessuna operazione o stampa.
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Consultazione s stoncs delle dickisrazion

Q, Risultati della ricerca in archivio storico

Stai cercando per Codice Fiscale: GRMFBATOAZOHSDLS

[ZDichiarazioni
# Protocollo Dichiarante B _Stato

1 INPS-|SEE-2014-D0000052E-00 | ANN
—

2 INPS-ISEE-2014-D00D001SE-00 ANN

Figura 55 — Consultazione — Lista Storica delle dichiarazioni

Stampe

Trovate n. 2 dsu in archivio
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8. Trasmissione Flussi XML

Ad uso esclusivo di CAF, Patronati ed Enti erogatori, e pertanto visibile solo agli operatori che
accedono con questo tipo di profilo, e presente un ulteriore menu a tendina che permette I'invio di

pacchetti di dichiarazioni acquisite esternamente al portale.

# Home page Infermazieni Dichiaraziene - Trasmissicne Flussi Xml -~

CONSUILAZIONE impostarione dei parametsi diricercs INFORMAZIONI

Meodaiita di trasmissione

Download software

0|

ni per:
TRASMISSIONE
Dichiarazioni
¢ o Ps Protecollc Mittente
Consultazioni
CONSULTAZIONE

Consulta ragenda

| DBLmgern e, 1 e ven e 1y

Figura 56 — Menu Trasmissione Flussi XML

8.1.Modalita di trasmissione

& CAFDOD33 +

# Home page - Consuttazione

Selezionando questa voce di menu viene presentata una pagina che illustra le note relative alle
modalita di utilizzo della voce di menu trasmissione, e che permette di scaricare la documentazione

piu dettagliata.

# Home ISEE Informazioni ~  Dichiarazione ~  Trasmissione Flussi Xml +

O Informazioni

# Home page

& CAFD033 +

Modalita di Trasmissione

Modalita di Trasmissione

Note sulla funzionalita di trasmissione dei dati in formato XML

1 dati gelle ichiarazioni sostiutive unche possono essere acquist, ofire che con Ia funzionalta di acquisizione interattive, mediante invio difile in formato XML,
1 fle XML devenc essere prodott rispettande e specifiche (sshema XSD) fornite con i file di definizione della struttura XML forniti dallINPS.
+ Prima di effettuare Is trasmissions i fle prodotti devono essere softoposti a convalida mediants lapposito software di controlo
+ Una votta effettuata foperazions di convalida si dovra accedere alla funzionalta di trasmissione per linoltro dei file &l sistema di gestione ISEE.

Per trasmettere il file dei dati occorre:
+ sslezionare nel menu principate ls voce Trasmissione Flussi Xm e quindila voce Trasmissione Dichiarazioni del softoment:
+ la maschera successiva consente, mediante i tasto Sfogl, laricerca ¢ la selezione del fie dalla cartelia in cui  stato saivato. A questo punto i testo [nvia  flusso attiva la trasmissione.

Una volta effettuata Is trasmissions con successo & possiie:
« consukare lo stato di elaborazione dei fie inviati (Richiesta Certficazione) mediante la funzione Agende:
« prelevare il il di risposta contenente i dati deflesito (Esito Deihiarazione)

wio della dichiarazione (fesito non contiene lattestazione ma solamente favwenuta o meno accettazione e protocollazione della DSU)
« prelevare successivamentz il file di risposta contenents | dati Gellattestazione (Iattestazione sara disponibie quando gliindicatori saranno stati calbolati & solo 2 in possesso di delega da parte del dichiarante)

Glischema xsd sono i seguents:

# 1 Richiesta Certificazioni

@

[H

Esito Certificazioni

]

® T Lista Attestazioni

Note sulla funzionalita di Richieste Consultazioni per enti erogatori di prestazioni tramite file XML

I file XML di RichiestaConsultazione devono essere prodotli rispetiando le specifiche (schema XSD) fornite con i fle di definizione della struttura XML fornii dallINPS,
Per trasmettere il il delle rizhiests consultazioni occore:

are nel menu principals Ia voce Trasmissione Flussi Xml & quindila voce Trasmissions Gonsultaziont

« selezionare nel menu principale la vove Trasmissione e quindila vooe Invo Richisste Gonsultazioni del sottomenu

Una volta effettuata |2 trasmissions con successo & possbile:
« consukare bo stato di Zione dei fie inviati (RichiestaC mediante la funzione Agend,
- prelevare il fie gi risposta (EsftoC contenente i dati odela

Gii schema xsd sono | seguentt

# T Richiesta Consultazioni
# [T Esito Consultazioni

Figura 57 — Trasmissione Flussi XML — Modalita di trasmissione
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Selezionando il simbolo “+” accanto alle voci di interesse € possibile visionare I’elenco della
documentazione tecnica disponibile per essere scaricata.

8.2.Download software

INPS mette a disposizione dei centri predisposti alla produzione dei file telematici delle Dichiarazioni
Sostitutive Uniche per il calcolo dell'ISEE un software utile a effettuare il controllo di corrispondenza,
con le linee guida fornite dagli organi ufficiali, concernenti la produzione dei file telematici delle
dichiarazioni in oggetto, prima che gli stessi vengano inviati a INPS.

Selezionando questa voce di menu viene presentata una pagina che permette di scaricare ed
installare il software di controllo e la relativa manualistica.

# Home ISEE Informazieni Dichiarazione Trasmissione Flussi Xml v & CAF00033 ~
0 |nf0rmazioni # Homepage - Software Download
Software Download (cisono 1 download disponibili)

Programma di Controllo dei flussi XML

(Si prega di seguire attentamente |e istruzioni fornite unitamente al pacchetto di installazione)

Scarica software Manuale utente

Kit d'installazione del programma di controllo dei flussi XML ‘Windows XP/7/8 ver. 1.1.0 (.zip)

NOTA per I'utilizzo del software di controllo:

Figura 58 — Trasmissione Flussi XML — Download software

8.3.Dichiarazioni

Questa voce di menu permette I'invio delle DSU compilate da parte dei centri predisposti alla
produzione dei file telematici.

| file telematici devono presentarsi in formato xml al cui interno le informazioni delle diverse richieste
devono rispecchiare gli standard definiti da Inps.
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A Home ISEE Informazioni + Dichiarazione + Trasmissione Flussi Xml + a -
Upload dEI ﬂussi telematici Selezione del file Xml delle dichiarazioni G REmepEEs & ThiEins Q=ssDRhermn
& Upload flusso Dichiarazioni
« ATTENZIONE!
Seleziona il file da inviare: « Si prega di inviare solo file in formato XML conformi e validati dal
| Scegli file \Nessun file selezionato programma di controllo distribuito dall'INPS.

« La trasmissione del file potrebbe richiedere alcuni minuti in base alla
velocita' della linea di comunicazione!

(obbligatorio, selezionare il file xml)

| dati trasmessi su questo sistema avranno valore
certificativo!

Figura 59 — Trasmissione Flussi XML — Dichiarazioni

Selezionando il tasto “Scegli file” verra aperta una finestra di esplorazione risorse del computer da
utilizzare per selezionare il file xml contenente la dichiarazione.

Una volta selezionato il file, utilizzare il tasto “Invia Flusso” per effettuare I'invio effettivo.

Il sistema visualizzera il numero di protocollo telematico relativo al file inviato.

# Home ISEE Informazioni = Dichiarazione = Trasmissione Flussi Xml + - -
Upload dei flussi telematici esio deiawasmissione € REnepEge = UeEhssms = (AEEEEEe
& Upload del flusso telematico 08/02/2015

CAF
DOCOOOOCCUOCKOCK

INPS-ISED-rrotocollo telematico
Ticket Id: #2125

Trasmesso in
00:00:00.252

(hh:mm:ss.ms}) (comunicare in caso di problemi tecnici)

denominazione CAF

© Ente responsabile @ © Protocollo assegnato &

# Concludi e vai alla Home page

© Tempo di trasmissione &

Figura 60 — Trasmissione Flussi XML — Dichiarazione inviata

8.4.Consultazioni

Questa voce di menu permette di richiedere all’Inps la consultazione di dichiarazioni e attestazioni.

La richiesta deve presentarsi sotto forma di file in formato xml al cui interno le informazioni e gli
estremi delle diverse richieste devono rispecchiare gli standard definiti da Inps.
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# Home ISEE Informazioni + Dichiarazione Trasmissione Flussi Xml < Y -
Upload de| ﬂussi telematici Selezione del file Xml delle consultazioni &) RETRpEEs & Wi fl=soltonsulazion
& Upload flusso Consultazioni
« ATTENZIONE!
Seleziona il file da inviare: « Si prega di inviare solo file in formato XML conformi e validati dal
| Scegli file |Nessun file selezionato programma di controllo distribuito dall'INPS.

« La trasmissione del file potrebbe richiedere alcuni minuti in base alla
velocita' della linea di comunicazione!

| dati trasmessi su questo sistema avranno valore
certificativo!

(obbligatorio, selezionare il file xml)

Figura 61 — Trasmissione Flussi XML - Consultazioni

Selezionando il tasto “Scegli file” verra aperta una finestra di esplorazione risorse del computer da
utilizzare per selezionare il file xml contenente la richiesta di consultazione.

Una volta selezionato il file, utilizzare il tasto “Invia Flusso” per effettuare I'invio effettivo.
Il sistema visualizzera il numero di protocollo telematico relativo al file inviato.

Le dichiarazioni e attestazioni verranno rese disponibili nella sezione di Consultazione dell’Agenda.

# Home ISEE ~ D - T Flussi Xml + a v
Upload dei flussi telematici esiw deiia rasmissione € CREmaie = TESEEmD = RECDIEIERERT
& Upload del flusso telematico 11/02/2015

CAF INPS-ISER-brotocollo telematico
DOOCXXXXXXXXXXXX Ticket Id: #2128

Trasmesso in
00:00:00.047

(hhmm:ss.ms) idenominazione CAF (comunicare in caso di problemi tecnici)

©Ente responsabile @ © Protocollo assegnato @

# Concludi e vai alla Home page

© Tempo di trasmissione &

Figura 62 — Trasmissione Flussi XML — Richiesta inviata

8.5.Consulta agenda

Questa voce di menu permette la ricerca e la consultazione degli invii effettuati e del relativo stato di
acquisizione.

La pagina si presenta suddivisa in due sezioni, la prima “Ricerca dei flussi telematici” per I'indicazione
dei criteri di ricerca, la seconda “Lista delle trasmissioni telematiche”con la lista degli invii che
rispettano i criteri immessi.

Convenzionalmente i criteri di ricerca vengono predisposti sullo stato “acquisito” ( ACQ ) per I'arco
temporale di trasmissione che va dal giorno precedente a quello di consultazione al giorno stesso di
consultazione.



ISEE 2015 — Manuale operativo — parte |l

66

A Home ISEE Informazioni ~ Dichiarazione + Trasmissione Flussi Xml + L -
FlUSSi telematici Ricerea avanzata # Home page Trasmissione Ricerca avanzata
& Ricerca dei flussi telematici

Stato trasmissione Trasmesse dal Trasmesse fino al
= ACQ- Acquisito v 08/02/2015 s} 09/02/2015 5]
(facoltativo, selezionare dalla lista) (facoltativo, selezionare dal calendario) (facoltativo, selezionare dal calendario)
Utente Protocollo Inps Identificativo Richiesta
B | Codice e # | Protocollo # | Identificativo richiesta
(facoltativo anche parziale, max 16 caratteri) (facoltativo, 24 caratteri) (facoltativo anche parziale, max 32 caratteri)
i= Lista delle trasmissioni telematiche trovate
Estratti n. [3] record(s)
# Tipo Protocollo flusso Nome file utente Data di trasmissione  Data fine elaboraz. Stato Dettagli

v isep ives-seD _xm\ 09/02/2015 09/02/2015
v iseo ines-ise0 R 09/02/2015 09/02/2015
v isep iNps-iseD S 09/02/2015 09/02/2015

Figura 63 — Trasmissione Flussi XML - Consultazioni

Per poter ricercare i flussi telematici per diversi criteri di ricerca & sufficiente modificarli come
ritenuto opportuno e selezionare il tasto “Cerca”. La sezione relativa alla lista si popolera di
conseguenza.

Utilizzando il tasto “Annulla ricerca” il sistema ripristina la ricerca sui criteri iniziali.

Selezionando I'icona Apri vengono visualizzate le informazioni di dettaglio del file trasmesso.

# Home ISEE Informazioni Dichiarazione + Trasmissione Flussi Xml ~ [(Ycar B
Flussi telematici ricers svansata # Homepage - Ricertatrasmissione > Dettaglio flusso
& Dettaglio del flusso telematico

Protocollo Identificativo richiesta Utente richiesta Stato elaborazione

i wesiseo S e TR oooo0000000000 | i | Acaacqusio
Nome file Dimensione file Data trasmissione Data fine elaborazione

i problemaflagabitazione xml i 7770 bytes i 09/02/2015 i | 09/02/2015
Dichiarazioni elaborate Dichiarazioni accettate Dichiarazioni respinte

i 2 i 2 i 0

Annotazioni / Errori

Comprende i dati delle seguenti [2] dichiarazioni:

Protocollo Mittente Protocollo Inps Cod.Fisc. Dichiarante Stato Esito Dettagli

Scarica file richiesta Scarica file isposta

CAF

@
@

Figura 64 — Trasmissione Flussi XML — Dettaglio trasmissione



67

ISEE 2015 — Manuale operativo — parte |l

Selezionando sulle icone abilitate nella sezione Dettagli, € possibile effettuare il salvataggio sul
proprio computer del modulo delle Dichiarazione compilato (Dsu), dell’attestazione (Att) e del file xml
inviato (Xml) della dichiarazione corrispondente.

Con i tasti “Scarica file richiesta” e “Scarica file risposta” e possibile effettuare il salvataggio sul
proprio computer dell’intero file xml inviato e della risposta ricevuta.



